Olecko, dn. 14.05.2019 .

OA.240.1.2019.IW

Ogloszenie 0 zamowieniu
na uslugi spoleczne i inne szczegolne uslugi

»Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego
Urzedu Pracy w Olecku”

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Olecku

ul. Armii Krajowej 30, 19- 400 Olecko

Tel. 87 520 30 78, fax 87 520 27 46

Adres strony internetowej: www.olecko.praca.gov.pl

Adres e-mail: biuro@pup.olecko.pl

Godziny pracy urzedu: poniedziatek — czwartek od 7:30 do 15:30, pigtek 07:00-15:00

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Postepowanie o udzielenie zamdOwienia prowadzone jest w trybie art. 1380 ust.1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2018 poz. 1986 ze zm.), zwang dalej
ustawg Pzp.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku w okresie od 1 lipca 2019 r. do
30 czerwca 2022 r.

Oznaczenie kodowe Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV:
64110000-0 ustugi pocztowe,

64110000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,

64110000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek;

3.2. Szczegbdtowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:
Okres swiadczenia ustug moze zostaé ograniczony do okresu/o6w roku biezgCego/nastepujacego
w przypadku niezatwierdzenia lub braku planu finansowego PUP na dany rok.

Przedmiotem zamowienia jest okreslenie warunkéw uiszczania optat z dotu za ushugi pocztowe,
a w szczegoblnosci za:
1) nadane przesyiki nierejestrowane i rejestrowane, w obrocie krajowym i zagranicznym —zar6wno
ekonomiczne jak i priorytetowe, zwane dalej przesytkami pocztowymi,
2) ustugi pocztowe komplementarne do przesylek rejestrowanych, tj. potwierdzenie odbioru przesytki
polegajace na dorgczeniu nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru przesytki przez odbiorcg,
3) przesyiki rejestrowane zwrdcone po wyczerpaniu mozliwos$ci ich dorgczenia adresatom,



4) ustugi w obrocie krajowym polegajace na przyjeciu, przemieszczeniu i doreczeniu paczki
pocztowej pod wskazany adres,
5) ustugi pocztowe dotyczace przesylek najszybszej kategorii w obrocie krajowym- Kurierskich.

3.3. Szczegdtowe wymagania Zamawiajgcego odnosnie przedmiotu zamowienia:

1. Przez Wykonawce rozumie si¢ przedsigbiorcg¢ uprawnionego do wykonywania dziatalnos$ci
pocztowej tzn. posiadajacego aktualny wpis do rejestru operatorOw pocztowych,
wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnos$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188).

2. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

1) przesyiki listowe:

a) przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym (zwykte),

b) przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym (zwykte
priorytetowe),

c) przesytki rejestrowane nie begdace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym (polecone),

d) przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym (polecone
priorytetowe),

e) przesytki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyje¢te za potwierdzeniem nadania
i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym (polecone za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru ZPO),

f) przesytki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym (polecone priorytetowe za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru ZPO),

g) format S - to przesyiki listowe o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm,
h) format M - to przesytki listowe o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm,
i) format L - to przesylki listowe o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm;
2) paczki pocztowe rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii (zwykle):
a) gabaryt A —to paczki pocztowe o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500
mm, wysokosci 300 mm,
b) gabaryt B — to paczki pocztowe o wymiarach:
- minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm (60 cm), szeroko$é
500 mm (50 cm), wysoko$¢ 300 mm (30 cm),
- maksimum - suma dlugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dlugos¢ - 3000 mm (300 cm), przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm (150 cm).
3) przesviki kurierskie:
Przesylki listowe bedace przesytkami rejestrowanymi doreczanymi w sposéb zapewniajacy
a) bezposredni odbior przesytki pocztowej od nadawcy,
b) dorgczenie przesylki pocztowej w gwarantowanym terminie,
¢) doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rgk adresata lub osoby uprawnionej do
odbioru.
3. Uzyte w Ogtoszeniu okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu zamoéwienia oznaczaja:




przesytka priorytetowa — przesytka listowa majaca pierwszenstwo w procesie doreczania
przed pozostatymi przesytkami, czas jej doreczenia jest krotszy;
przesytka ekonomiczna — przesytka listowa nierejestrowana lub polecona nie bedaca przesytka
priorytetowa;
przesytka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za
pokwitowaniem odbioru;
przesytka rejestrowana zawierajaca specjalistyCzng korespondencje skierowang do sadow lub
organow administracji publicznej, z ktérych nadaniem w placoéwce pocztowej operatora
wyznaczonego odpowiednie przepisy prawa tacza skutek wniesienia pisma do sadu/urzedu
przez strong postgpowania (odnosi si¢ do art.57 §5 pkt 2 ustawy KPA, art.165 §2 ustawy KPC,
art. 12 §6 pkt 2 ustawy Ordynacja Podatkowa i art. 198b ust 2, zdanie drugie ustawy Pzp);
przesytka polecona — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listows, przemieszczang
i doreczang w sposoOb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;
paczki pocztowe — przesylki rejestrowane zawierajace rzeczy lub dokumenty w obrocie
krajowym i zagranicznym;
zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrocone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajace date
i podpis odbiorcy, stanowiacy potwierdzenie otrzymania przesyiki listowej;
obrot zagraniczny — miejsce na terenie Europy (strefa A- oznacza kraje Europy tacznie z
Cyprem, catg Rosja i lzraelem).
Wykonawca zobowiazany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do ekspedycji
Z siedziby Zamawiajacego, tj. Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku, ul. Armii Krajowej 30,
19-400 Olecko od poniedziatku do piatku, w _dni robocze, w godzinach od 14:30 do 15:00.
Odbioru dokonywa¢ bedzie przedstawiciel Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do samodzielnego dostarczania przesylek objetych
przedmiotem zamoéwienia w dni robocze (pon.-pt.) w godz. od 15:00-15:45 do wybranego z
wykazu punktu dorg¢czenia przesytek w Olecku - zalacznik nr 3 do Ogloszenia.
Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia raz dziennie do siedziby Zamawiajacego
przesytek do niego nadanych, w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godz. od 07:45 do
08:45. Odbidr przesytek kazdorazowo potwierdzi pracownik Zamawiajgcego.
Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane be¢da przez Wykonawce do kazdego
miejsca W Kkraju i ewentualnie w razie zaistnienia koniecznoéci do krajow europejskich.
Zamawiajacy przewiduje, ze ilo§¢ przesylek zagranicznych nie przekroczy 1% wolumenu.
Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, wymagane jest
przestrzeganie przez Wykonawce wymogoéw ustawowych w odniesieniu do dokumentow
urzedowych w zakresie:
a) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) — art. 17 ustawy Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesytki rejestrowej lub
przekazu pocztowego wydane przez placowke pocztowa operatora wyznaczonego0 ma moc
dokumentu urzedowego,
b) skutkow nadania pisma (moc dorgczenia — zachowanie terminu), m.in.: art. 57 § 5 pkt 2
ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego /termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed
jego uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/
art. 165 § 2 ustawy Kodeks postgpowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu/ art.
12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa /termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego
uptywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/ art.
176 ust. 3 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanso6w publicznych /termin jest zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo w
polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego.
llo$¢ przesylek, o ktorych mowa powyzej Zamawiajacy okresla na mniej niz 5% calosci
wolumenu.
Jednoczesnie z analizy Zamawiajacego wynika, iz szacunkowe ilosci przesytek rejestrowanych
zawierajacych specjalistyczng korespondencje skierowang do sadow lub organéw administracji
publicznej nie beda wieksze niz 1 % wolumenu.
Wykonawca doreczy przesytki pocztowe w terminach zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania
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ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013r. poz.545). Niedopuszczalne
jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesylek przez Wykonawce.

Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego.

Nadanie przesytek przyjetych do wyekspediowania b¢dzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i data w rejestrach (ksigzce nadawczej) dla przesylek
rejestrowanych oraz ~w  zestawieniach  wartosciowo-ilosciowych  dla  przesytek
nierejestrowanych.

Zamawiajacy umieszcza W sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki (np. zwykta, polecona,
priorytetowa) na stronie adresowej przesytki.

Wykonawca zapewnia wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i bedacych przesytkami
najszybszej kategorii oraz druki potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.
Zamawiajacy moze korzysta¢c z wiasnych wzoréw drukow potwierdzenia odbioru po
wczeshiejszym uzgodnieniu ich formy i tresci z Wykonawca.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego lub nie dostarczy do
Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym dniu i czasie.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu przesytki. Potwierdzenie odbioru
winno zawiera¢ date odbioru i podpis odbiorcy. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od
dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po
odbidr przesytki w w/w terminie Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie po uptywie
7-go dnia 0 mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru
przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu Wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata. Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przesytki na zasadach
okreslonych w:

— Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r. poz.2096 z p6zn. zm.) — regulujacej tryb dorgczania pism
nadawanych w postepowaniu administracyjnym,

— Ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188)

— Kaodeksie Cywilnym

Zamawiajacy wymaga, aby nadanie/odbiér przesylek nastgpowato w stalych placéwkach
pocztowych:

a) oznakowanych w sposob widoczny szyldem z nazwg lub logo Wykonawcy,
umieszczonym na zewnatrz budynku lub na witrynie obiektu i jednoznacznie
wskazywac jednostke Wykonawcy,

b) jezeli znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy,

¢) zlokalizowanych na terenie kazdej gminy w kraju, czynnych w dni robocze (tj. od
poniedziatku do piatku), co najmniej przez 6 godzin dziennie (informacja
0 rozmieszczeniu placowek pocztowych musi by¢ dostepna w Internecie),

d) kazda placowka pocztowa powinna zapewniaé zabezpieczenie przesytek przed
dostepem 0sdb trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong
danych osobowych.

Planowane do nadania ilosci przesylek danego rodzaju zawarto w ,,Formularzu cenowym” —
Zatacznik Nr 2 (Tabela) do Ogtoszenia.

Wykazane w formularzu cenowym szacunkowe ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju,
zostalty podane dla obliczenia wartosci oferty i nie sa ilosciami zobowiazujacymi
Zamawiajacego. W przypadku koniecznosci wykonania ustugi, ktéra nie zostata przewidziana w
formularzu asortymentowo-cenowym, ushuga ta bedzie wykonana na podstawie regulaminu
i cennika obowigzujacego u Wykonawcy w dniu wykonania ustugi. Powierzenia wykonania
niewycenionych ustug rozliczone zostanie w ramach kwoty zamowionych ustug wycenionych,
z zachowaniem maksymalnej warto$ci umowy brutto.



19. Do przesylek listowych bedg uzywane koperty Zamawiajagcego. W przypadku przesytek
kurierskich Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uzywania opakowan firmowych lub kopert
Wykonawcy.

20. W sytuacji, gdy przesylki wymaga¢ beda specjalnego, odrgbnego oznakowania i opakowania
wilasciwego dla danego Wykonawcy- Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie
materialy niezbedne do tego celu.

21. Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienia o probie jej dorgczenia nie nastgpito w
terminie 14 dni od dnia nadania.

22.  Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy Prawo pocztowe, do
odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego.

23.  Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze
nastapito to wskutek sity wyzszej.

24. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne
odszkodowania i inne roszczenia zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188)

25.  Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, musza by¢ realizowane zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie nizej wymienionymi przepisami:

a)  Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188),

b)  Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013 r. poz. 545),

c) innymi powszechnie obowigzujacymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacja ustug
bedacych przedmiotem Umowy,

d)  postanowieniami niniejszego Ogtoszenia

4. Termin wykonania zamo6wienia:
Termin wykonania zaméwienia: od 1 lipca 2019 r. do 30 czerwca 2022 r. lub do wyczerpania kwoty
wynagrodzenia umownego.

5. Warunki udzialu w postepowaniu

5.1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

5.1.1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania. Zamawiajgcy Uznha warunek za spelniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie
wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej zgodnie z ustawag z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe oraz jest uprawniony do s$wiadczenia uslug pocztowych na calym obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej.

5.1.2. posiadajag wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamoéwienia. Zamawiajacy uzna
warunek za spetlniony przez Wykonawce, jezeli wykaze on, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie)
wykonywat lub wykonuje nalezycie co najmniej 1 ushuge, ktora polegata na $wiadczeniu ustug
pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych, paczek oraz
ich ewentualnych zwrotow- przez okres co najmniej 2 lat, a warto$§¢ kazdej ustugi wynosita lub
wynosi co najmniej 200 000,00 PLN brutto (zatacznik nr 4 do Ogloszenia).

5.1.3. dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméOwienia. Zamawiajacy Uzna warunek za spetniony przez Wykonawce, jezeli wykaze on, ze
dysponuje lub bedzie dysponowac¢ co najmniej 2 placowkami odbiorczymi w miescie Olecko oraz co
najmniej jedna placowka odbiorcza w gminie Swietajno, Wieliczki, Kowale Oleckie (zatacznik nr 3 do
Ogloszenia).

6. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:



6.1. Dla uznania waznosci, oferta musi zawiera¢ nast¢pujace dokumenty (wypetnione i podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy):

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do Ogloszenia

2) Wypetniony formularz cenowy (Tabela) - zatacznik nr 2 do Ogloszenia.

3) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych
ustug w okresie ostatnich 2 lat wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty wykonania
i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie — zatacznik nr 4 do Ogtoszenia. W wykazie ustug
Wykonawca zobowigzany jest podac¢ tylko gtéwne ushugi, ktore potwierdzaja spetnianie warunku
udzialu w postgpowaniu.

5) Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe

6.2. Inne dokumenty:

1) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji (w formie oryginatu
lub kserokopii poswiadczonej na kazdej zapisanej stronie za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce
lub upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy).

2) W_celu wykazania, ze Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym do
wykonania zamowienia, do oferty nalezy dotaczy¢ wykaz posiadanych jednostek organizacyjnych
przyjmujacych i wydajacych przesyiki, zlokalizowanych w miejscowosciach: Olecko, Swietajno,
Wieliczki, Kowale Oleckie - zatacznik nr 3 do Ogtoszenia.

6.3. Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych:

1) Wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne, za wyjatkiem informacji
zastrzezonych przez sktadajacego oferte,

2) Dokumenty niejawne, zastrzezone, sktadane w ofercie, Wykonawca wydziela lub oznacza
w wybrany przez siebie sposob,

3) Po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert komisja Zamawiajagcego dokona analizy ofert, ktore w tej
czesci moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postgpowania na ich wniosek. Dokumenty ztozone
W prowadzonym postgpowaniu sg jawne, za wyjatkiem niepodlegajacych ujawnieniu oraz za
wyjatkiem informacji zastrzezonych przez sktadajacego oferte,

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentow, ktorych jawno$¢ wynika z innych aktow
prawnych, w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Pzp,

5) zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1637 ze zm.) poprzez tajemnice przedsi¢hiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub
inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

6.4. Postanowienia w sprawie podwykonawstwa.

1) Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca zobowigzany jest do osobistego wykonania kluczowych
czesci zamoOwienia wyszczegolnionych w zataczniku nr 2 do Ogloszenia - formularz cenowy Tabela.
Zastrzezenie nie jest skuteczne w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje si¢ na zasoby innego
podmiotu, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania speiniania
warunkow, o Ktérych mowa w art. 22 ust.1.

2) Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca winien przedtozy¢ Zamawiajacemu UMOWY
0 podwykonawstwo. Umowa 0 podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien uzalezniajacych
uzyskanie przez Podwykonawce ptatnosci od Wykonawcy od dokonania zaptaty przez Zamawiajgcego
Wykonawcy wynagrodzenia obejmujacego zakres prac wykonanych przez Podwykonawce.

3) Wykonawca musi wskaza¢ w ofercie czes¢ zamodwienia, ktorej wykonanie powierzy
Podwykonawecy. Zakres prac zostanie wpisany do umowy o udzielenie zaméwienia publicznego.

4) Jezeli Wykonawca przed podpisaniem umowy lub w trakcie realizacji zaméwienia zmieni lub
zrezygnuje z Podwykonawcy, na ktorego zasoby si¢ powotal, na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b, w celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22
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ust. 1 jest obowigzany wykazaé Zamawiajgcemu, iz proponowany inny Podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym, niz wymagany w trakcie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow:
7.1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
Adresami wlasciwymi do prowadzenia korespondencji z Zamawiajacym Sa:

a) do korespondencji pisemnej: Powiatowy Urzad Pracy w Olecku, ul. Armii Krajowej 30,

19-400 Olecko,

b) do korespondencji faksowej: nr 87 520 27 46,

¢) do korespondencji drogg elektroniczng: biuro@pup.olecko.pl
7.2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce
domniemywa si¢, iz korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na ostatni znany adres mailowy
lub numer faksu podany przez Wykonawce zostata mu dorgczona W sSposob umozliwiajacy zapoznanie
si¢ Wykonawcy z jej trescig. Zamawiajacy do celéw dowodowych postuzy si¢ prawidtowym raportem
nadania danych lub prawidtowego dokonania transferu danych.
7.3. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie treSci Ogloszenia tak,
aby dotarty one do niego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieSci
na stronie internetowej, na ktérej udostgpniane jest Ogloszenie.
7.4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 7.3. lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien,
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku.
7.5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzyskania
wyjasnien niezbednych do zapewnienia poréwnywalnosci ztozonych ofert.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Osobami upowaznionymi ze strony Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:
v lwona Wojnowska, tel. 87/ 520 30 78 wew. 241
poniedziatek-czwartek — w godz. 07:30-15:30, piagtek- w godz. 07:00-15:00

9. Termin zwigzania ofertq:

Wykonaweca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna Si¢ z
uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferts,
na czas niezb¢dny do zawarcia umowy, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania ofert:

10.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Wymagane przez Zamawiajacego dokumenty
i oswiadczenia stanowia integralng czg¢s¢ oferty. Pozadane jest ponumerowanie stron oferty oraz
potaczenie ich ze soba w sposob trwaty.

10.2. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Wszystkie dokumenty winny by¢
aktualne w terminie sktadania ofert i przedtozone w formie oryginatow lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

10.3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
10.4.Wykonawca obowigzany jest przygotowaé¢ oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w
Ogtoszeniu. Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,,Formularz ofertowy” stanowigcym zatacznik Nr 1 do



Ogtoszenia lub zgodnie ze wzorem tego druku. Oferte stanowi¢ bedzie Formularz ofertowy wraz
z zatacznikami do Ogloszenia.

10.5. Wykonawcy nie wolno dokonywa¢ zadnych zmian merytorycznych we wzorze ,,Formularza
ofertowego” opracowanego przez Zamawiajacego.

10.6. Oferta oraz wszelkie o$wiadczenia powinny by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajacy zaleca, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienia, przekreslenie, uzupehnienie,
nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc. powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

10.7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.8. Ofert¢ wraz z zalacznikami nalezy umie$ci¢c w nieprzezroczystej, trwale zamknigtej
i nienaruszonej kopercie (opakowaniu).

Kopertg nalezy oznaczy¢ w nastgpujacy Sposob:

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby

Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku
Nie otwiera¢ przed dniem 27.05. 2019 r., godz. 09:00

10.9. Proponuje si¢ wskaza¢ na kopercie (opakowaniu) nazwe i adres Wykonawcy, aby mozna bylo
odesta¢ oferte bez otwierania w przypadku stwierdzenia ztozenia oferty po terminie sktadania ofert.
10.10. Informacje zawarte w ofercie, stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji — co do ktorych Wykonawca zastrzegl, nie poézniej niz
w terminie sktadania ofert, ze nie mogg by¢ udostepnione — muszg by¢ oznaczone klauzuly: ,,NIE
UDOSTEPNIAC — INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W
ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI
(Dz. U. z 2018 r., poz. 419 z pozn. zm.)” i zalaczone jako odrgbna czg$¢, nie zlaczona z oferta
W sposéb trwaty.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
11.1. Oferte nalezy zlozy¢:

- W siedzibie Zamawiajacego W pokoju Nr 14 (sekretariat) w godzinach pracy urzedu

- lub przesta¢ na adres Zamawiajacego.
11.2. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 27.05.2019r. 0 godz. 9:00 (decyduje moment wptywu do
siedziby Zamawiajgcego)
11.3. Publiczne otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego W pokoju Nr 13 (I pietro- sala
konferencyjna) w dniu 27.05.2019r. o godz. 9:30
11.4. Otwarcie ofert jest jawne. W przypadku nieobecno$ci Wykonawcy przy otwarciu ofert
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje ogtoszone w trakcie otwarcia ofert na jego wniosek.
11.5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

12. Opis sposobu obliczenia ceny:

12.1. Wykonawca obliczy cene zgodnie z zatacznikiem nr 2 - Formularz cenowy do niniejszego
Ogloszenia umieszczajac ceny brutto dla poszczegdlnych pozycji w ramach oferowanego zaméwienia.
Suma poszczegdlnych wartosci musi odpowiada¢ kwocie umieszczonej w Formularzu ofertowym.
12.2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, podana z doktadnosciag do dwoch miejsc po
przecinku i obejmowac wszystkie niezbedne koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw naliczonych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
w dniu sporzadzenia oferty.

12.3 Nie dopuszcza si¢ podawania ceny w przedziatach kwotowych.

13. Kryteria oceny oraz sposéb oceny ofert:
13.1. Zamawiajacy dokona oceny najkorzystniejszej oferty wedtug nastepujacych kryteriow :



KRYTERIUM WAGA

Cena (C) 70,00 %
Liczba placowek pocztowych (L) 20,00 %
Mozliwos¢ Sledzenia przez 10,00 %

Internet przesylek
rejestrowanych (M)

Cena oferty brutto- waga 70 pkt
C - Cena - 70,00 % Ofertom niepodlegajacym odrzuceniu zostang przyznane punkty wedlug
nastepujacego wzoru: C= (najnizsza cena oferty/cena oferty ocenianej) x 70,00 pkt;

Liczba placowek- waga 20 pkt

L —Liczba placowek -20,00%. Liczba placowek obstugi klienta znajdujacych Si¢ na terenie powiatu
oleckiego, ktorymi dysponuje Wykonawca na dzien 30.04.2019r. Ofertom niepodlegajacym
odrzuceniu zostana przyznane punkty wedtug nastepujacego wzoru: L= (liczba placowek Wykonawcy
wynikajaca z oferty badanej / najwigksza liczba placowek Wykonawcy z ofert, ktore nie podlegaja
odrzuceniu) x 20,00 pkt;

Mozliwos¢ sledzenia przez Internet przesylek rejestrowanych (M)- waga 10 pkt

M- mozliwos$¢ Sledzenia przesylek rejestrowanych- 10%. Wykonawca otrzyma 10 pkt, jesli
posiada mozliwo$¢ $ledzenia przesytek rejestrowanych na stronie internetowej, zawierajacg aktualny
status przesytki ze wskazaniem terminu dorgczenia przesyiki.

Wykonawca otrzyma 0 pkt, jesli nie posiada mozliwosci Sledzenia przesytek rejestrowanych na
stronie internetowej, zawierajaca aktualny status przesytki ze wskazaniem terminu dorgczenia
przesyiki.

Wykonawca wpisze w Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Ogloszenia w pkt 2
TAK lub NIE.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora po zsumowaniu punktéw uzyskanych we
wskazanych wyzej kryteriach — uzyska najwiecej punktow P.

P=C+L+M
Obliczenia w poszczegdlnych kryteriach dokonane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.
UWAGA!

Liczbe punktéw obstugi klienta na terenie miasta Olecko oraz miejscowosciach: Wieliczki, Swigtajno,
Kowale Oleckie nalezy poda¢ wypetniajac zatacznik nr 3 do Ogloszenia bedacy wykazem ilo$ci
placowek. Jezeli Wykonawca nie poda w ofercie wymaganych danych, Zamawiajacy uzna, ze nie
posiada on niezbednej ilosci placowek, a wiec nie spelnia warunkéw postepowania w zakresie
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym. Placowki powinny spetnia¢ wymogi okreslone
w ustepie 3.3. pkt 16 Ogloszenia. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia, spetniania przez
placowki Wykonawcy postawionych wymogow.

13.2. Sposob oceny ofert

Przy ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie postepowaé zgodnie
z wymaganiami ustawy oraz kierowac¢ si¢ przestanka okreslong w kryterium oceny ofert.

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert.

2) Przed szczegdlowa ocena ofert Zamawiajacy okresli, czy kazda z ofert: jest wazna, nie jest
sprzeczna z ustawa, spetnia wszystkie warunki okreslone w Ogloszeniu, nie zawiera oczywistych
omytek pisarskich, nie zawiera oczywistych omytek rachunkowych oraz innych omytek polegajacych
na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

3) Zgodnie z art. 90 ust.1 ustawy Pzp, jezeli cena wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia 1 budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi
z odrgbnych przepisow, w szczegdélnosci nizsza o 30% od wartosci zamoOwienia lub $redniej



arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwrodci si¢ 0 udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodow dotyczacych elementéw oferty majagcych wplyw na wysoko$¢ ceny.
4) Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie zlozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy, art. 90 ust.
2 ustawy Pzp.
5) Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

-niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
6) Zamawiajacy odrzuci kazda oferte w przypadku zaistnienia wobec niej przestanek okreslonych
w art. 89.
7) Jezeli nie mozna begdzie wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizsza cena.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeklione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

14.1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

14.2. Informacje o wyniku postgpowania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej Urzedu, tj.
www.olecko.praca.gov.pl niezwlocznie po udzieleniu zamowienia, podajac nazwe albo imig
i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego oraz w przypadku
nieudzielenia zamowienia.

14.3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

15. Istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga
od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich
warunkach:

15.1. Istotne dla stron postanowienia warunkéw umowy stanowi zatacznik Nr 5 do Ogloszenia.

15.2. Zamawiajacy przewiduje nastepujace zmiany umowy w stosunku do tre$ci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:

a) zmiana jednostkowej ceny brutto oraz zmiana catkowitego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy, pod warunkiem zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw majgcych wpltyw na
ceng, albo zmiany cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe;

b) zmiana ustugi, nazwy ustugi lub sposobu jej swiadczenia na ustuge aktualnie $wiadczona, w
przypadku zmiany nazwy ustugi lub sposobu jej swiadczenia przez Wykonawcg;

C) zmiana sposobu wykonywania ustugi w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych
przepisow;

d) zmiana stawki podatku od towaréw i ustug jezeli zmiany te beda miaty wpltyw na koszt
wykonania umowy przez Wykonawece;

e) zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

f) zmiana treSci umowy jest korzystna/bedzie korzystna dla Zamawiajacego, np. z uwagi na
polityke promocyjng Wykonawcy poprzez oferte rabatdéw na wykonywane ushugi;

g) wykonanie przedmiotu umowy stanie si¢ zbedne dla Zamawiajgcego ze wzgledu na jego
wilasciwos¢ lub przeznaczenie, albo gdy jego realizacja przez Wykonawce bedzie niemozliwa do
wykonania z przyczyn nie dajacych si¢ przewidzie¢ w chwili wystawienia zlecenia.

Powyzsze postanowienia stanowia katalog zmian, na ktére Zamawiajagcy moze wyrazi¢ zgodeg. Nie
stanowig jednoCze$nie zobowigzania do wyrazenia zgody.
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16. Klauzula informacyjna dla osob ubiegajacych si¢ o zamoéwienie publiczne zgodnie z art. 13
oraz art. 14 Ogélnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Olecku, ul. Armii
Krajowej 30. Z administratorem danych mozna si¢ skontaktowa¢ przez adres mailowy
biuro@pup.olecko.pl, telefonicznie pod numerem tel. 87/520 30 78 lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé
poprzez email: iod@pup.olecko.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z inspektorem
ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) przeprowadzenia postgpowania majgcego na celu wybor najkorzystniejszej oferty,

b) Woykonania przez Zamawiajgcego spoczywajacych na nim obowigzkéw wynikajacych
zZ przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, w tym w szczegolnosci obowiazku
przechowywania dokumentow zawierajacych dane osobowe w/w Wykonawcow przez okres
wymagany prawem,

c) W przypadku Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza i z ktérym
Zamawiajacy zawrze umowe roéwniez w celach:

- wykonania zawartej z Wykonawcg umowy,
- wykonania przez Zamawiajacego spoczywajacego na nim jako na jednostce sektora finanséw
publicznych obowiazku ustalenia czy wszystkie roszczenia Zamawiajacego wynikajace
z zawartej umowy zostaly zaspokojone, a w razie ich niezaspokojenia réwniez w celu
dochodzenia niezaspokojonych roszczen wynikajacych z zawartej umowy.
Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:
a) wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza lub do podjecia dziatan
na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy, art.6 pkt 1 lit. b RODO
b) przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze - art.6 pkt 1 lit. c RODO
Dane bedg przechowywane do momentu wygasnigcia obowigzku ich przechowywania, wynikajgcego
z przepisow, t.j. przez okres 5 lat.
Pana/ Pani dane osobowe beda udostepniane na stronie internetowej Administratora, w zwigzku
z powyzszym dane te beda dostepne publicznie.
Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do swoich danych osobowych, prawo zadania ich
sprostowania oraz ograniczenia ich przetwarzania. W zakresie udostepnienia danych na stronie
internetowej przystuguje Pani/Panu prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego si¢
ochrong danych osobowych. Podanie danych osobowych jest warunkiem przeprowadzenia
postgpowania majgcego na celu wybdr najkorzystniejszej oferty i zawarcia umowy pomig¢dzy
Wykonawca a Powiatowym Urzedem Pracy w Olecku. Dane osobowe nie bedg przekazywane do
Panstw trzecich.

Wykaz zalacznikéw do Ogloszenia:

- zatgcznik Nr 1 - formularz ofertowy,

- zatgcznik Nr 2 - formularz cenowy (tabela),

- zatgcznik Nr 3 - wykaz placéwek pocztowych/punktow obstugi klienta,
- zatacznik Nr 4 - wykaz wykonanych ustug,

- zatacznik Nr 5 — istotne dla stron postanowienia warunkéw umowy

Zatwierdzam:

Celina Gorska
Dyrektor PUP
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Zatacznik nr 1 do Ogloszenia

Formularz ofertowy

Wykonawca:

Adres

Tel. oo B
NIP. REGON .o
Adres strony INterN.: ... ot ie e iiiieeeenns Adresemail ...t

Zamawiajacy : Powiatowy Urzad Pracy w Olecku, ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko

Odpowiadajac na ogloszenie o zamoOwieniu, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.), ktorego
przedmiotem jest swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy
w Olecku.

1. Stosownie do Ogloszenia oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia:
1) za ceng brutto oferty (z podatkiem VAT): .......covvinininnnnnn. zt, (stownie ztotych:

2) powyzsza cena jest sumg cen jednostkowych podanych w tabeli w ,,Formularzu
cenowym” (zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Ogloszenia),

3) oswiadczam/my ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
niezbg¢dne do prawidlowego wykonania zamowienia,

2.08wiadczamy, ze posiadamy mozliwo$¢ $ledzenia przesytek rejestrowanych w Internecie,
zawierajacg aktualny status przesytki ze wskazaniem terminu dorgczenia przesytki.

[ ] TAK
[ ] NIE

3. Oswiadczam/my, ze dotaczone do Ogloszenia istotne postanowienia umowy zostaty
zaakceptowane i w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy na
podanych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

4. Oswiadczamy, ze zapoznalis$my Si¢ z Ogloszeniem i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
zdobylismy konieczne informacje do ztozenia oferty.

5. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg oferta przez okres 30 dni od terminu
sktadania ofert.

6. Oswiadczamy, ze: zamowienie wykonamy samodzielnie / nastgpujaca Cz¢s¢ zamoOwienia
zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom*:



7. Zatacznikami do niniejszej oferty sa oswiadczenia, informacje i dokumenty wymagane w
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia:
1) Formularz cenowy (tabela)

8. Zostalismy poinformowani, ze mozemy przed uptywem terminu sktadania ofert wydzieli¢
z oferty w jej oddzielnej czesci informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec w odniesieniu do tych
informacji, aby nie byly one udostepnione innym uczestnikom postepowania. Informacje, o
ktoérych mowa zawarto na nastepujgcych stronach oferty: .....................

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

9. Oferta zawiera ......... zapisanych i ponumerowanych stron.

(*niepotrzebne skreslic)

(miejscowosc)

/podpis osoby/osob uprawnionych
do reprezentowania wykonawcy/
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Zalacznik nr 2 do Ogloeszenia
Formularz cenowy

Szacunkowa
liczba
przesytek w Cena Wartos¢
Lp. Rodzaj przesyiki okresie jednostkowa brutto
trwania brutto
umowy w
sztukach
I. Przesylki nicrejestrowane /zwykte ekonomiczne/ w obrocie krajowym
1. waga do 500 g Format S 5023
2. waga do 1000 g Format M 10
3. waga do 2000 g Format L 1
I1. Przesytki nierejestrowane/zwykte priorytetowe/ w obrocie krajowym
4. waga do 500 g Format S 9
5. waga do 1000 g Format M 2
6. waga do 2000 g Format L 1
II1. Przesylki rejestrowane/polecone ekonomiczne/ w obrocie krajowym
7. Potwierdzenie X 23 000
odbioru krajowe

8. waga do 500 g Format S 24 020
Q. waga do 1000 g Format M 15
10. waga do 2000 g Format L 1

IV. Przesyiki rejestrowane priorytetowe/polecone-priorytetowe/ w obrocie krajowym

11. Potwierdzenie X 3
odbioru krajowe

12. | wagado 500 g Format S 9

13. waga do 1000 g Format M 1

14. waga do 2000 g Format L 1
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V. Paczki pocztowe ekonomiczne

15. waga do Gabaryt A 2
1kg
Gabaryt B 2
16. waga od Gabaryt A 1
lkgdo2
kg Gabaryt B 1
17. waga od Gabaryt A 1
2kgdo5
kg Gabaryt B 1
VI. Przesylki zagraniczne rejestrowane priorytetowe
18. potwierdzenie odbioru 2
zagraniczne Europa
19. waga do 50 g 1
20. waga od 50 g do 100 g 1
VII. Ustuga kurierska
21. waga do 1 kg 4
doreczenie w 1
dniu nastepnym
po dniu nadania
do godz. 9:00
doreczenie w 1
dniu nastgpnym
po dniu nadania
do godz.12:00
doreczenie w 1
dniu nastgpnym
po dniu nadania
do godz. 15:00
doreczenie 1
bezposrednio do
rak wskazanych
VIII. Zwroty przesytek w obrocie krajowym ekonomiczne
22. Zwrot przesyiki Format S 1750
rejestrowanej do waga do 500 g
nadawcy po
wyczerpaniu Format M 1
mozliwos$ci waga do 1000 g
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dorgczenia lub Format L 1
wydania odbiorcy waga do 2000 g

IX. Ustuga dostarczania i odbierania korespondencji od Zamawiajacego

23. Ustuga dostarczania X 36 miesigcy
i odbierania
korespondencji

Lacznie kwota ustug w calym okresie realizacji zamowienia

Lacznie kwota ustug w calym okresie realizacji zamowienia stownie:

podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
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pieczeg¢ firmowa

Zalacznik nr 3 do Ogloeszenia

VWVYKONAWEA: . veevvieeieitieiie sttt sttt et et e e sse e st e e e e ese e s beanbeaneesaeenneaneentaenseaneenreas
N [OOSR USSP

Wykaz placéwek pocztowych czynnych w dni robocze od poniedzialtku do piatku, za

wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy

Lp. Nazwa Jednostki Adres Jednostki Wykonawcy Podstawa
Wykonawcy dysponowanial
Olecko
1.
2.
Swietajno
3.
Wieliczki
4,
Kowale Oleckie
5.

(miejscowos¢, data)

! whasne placowki lub poda¢ jaki charakter prawny taczy Wykonawce z podmiotem trzecim

/data i podpis/y osoby/osob uprawniony do reprezentowania

Wykonawcy/Wykonawcow/
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia

pieczeé firmowa

VWVYKONAWCA: . veevviieeiieesieeie ettt te et e et e s te e e e se e e saesteesbeeseesaeenteeneeasaeneaneenneas
AATES: bbbttt b bt nes
WYKAZ
WYKONANYCH USLUG
Nazwa i adres Przedmiot zamowienia | Wartos$¢ brutto Data wykonania
Odbiorcy zamowienia

(dd/mm/rrrr)

Nalezy dofaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

Dowodami w my$l Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zZgdaé Zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane s3:

1. Poswiadczenie

2. Oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonaweca nie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia.

3. W przypadku, gdy podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie zostaty wcze$niej
wykonane jest Zamawiajacy, Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania dokumentow, o
ktoérych mowa wyzej.

Uwzgledniane beda tylko te ustugi, dla ktorych zatgczono dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie.

(podpisy osob uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5 do Ogloszenia

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA WARUNKOW UMOWY

1. Przedmiotem zamdwienia jest okreslenie warunkow wspotpracy w zakresie uiszczania optat z dotu
za ustugi pocztowe na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku, a w szczegdlnosci za:

1) nadane przesytki nierejestrowane i rejestrowane, w obrocie krajowym i zagranicznym — zar6wno
ekonomiczne jak i priorytetowe, zwane dalej przesytkami pocztowymi,

2) ushugi pocztowe komplementarne do przesylek rejestrowanych, tj. potwierdzenie odbioru przesytki
polegajace na dorgczeniu nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru przesytki przez odbiorcg,

3) przesytki rejestrowane zwrocone po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatom,

4) ustugi w obrocie krajowym polegajace na przyjeciu, przemieszczeniu i dorgczeniu paczki
pocztowej pod wskazany adres

5) ustugi pocztowe dotyczace przesytek najszybszej kategorii w obrocie krajowym- kurierskie.

2. Wymagania dotyczace przedmiotu zaméowienia;

1) Przesytki nadawane przez Zamawiajacego beda spetniaty nastepujace normy gabarytowe:
a) dotyczy przesylek listowych
Format S to przesytki o wymiarach
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dlugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm
Format M to przesytki 0 wymiarach
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - Zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dhugo$é 325 mm,
szerokos¢ 230 mm
b) dotyczy paczek
GABARYT A to paczki o wymiarach
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm (60 cm), szerokos¢ 500
mm (50 cm), wysokos¢ 300 mm (30 cm).
GABARYT B to paczki o wymiarach:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm (60 cm), szerokos¢ 500 mm
(50 cm), wysokos$¢ 300 mm (30 cm),
MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym Kierunku niz dtugos¢ -
3000 mm (300 cm), przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm (150 cm).
c) dotyczy przesylek kurierskich
Przesylki listowe bedace przesytkami rejestrowanymi doreczanymi w sposob zapewniajacy
a) bezposredni odbior przesytki pocztowej od nadawcy,
b) dorgczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie,
¢) doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do odbioru.

2) Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot
i reklamacje wykonywane beda zgodnie z powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa, a
W szczegolnosci:
a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ),
b) ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY z dnia 21 sierpnia 2018 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie reklamacji ushugi pocztowej,
c) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z
2018r. poz. 2096),
d) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013 r. poz. 545),
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€) miedzynarodowych przepisach pocztowych,
g) postanowieniach Ogloszenia o zaméwieniu

3) Wykonawca zobowiagzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do ekspedycji z
siedziby Zamawiajacego, tj. Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku, ul. Armii Krajowej 30, 19-400
Olecko- sekretariat pok. nr 14 - od poniedziatku do piatku, w dni robocze, w godzinach od 14:30 do
15:00 i nadania ich w dniu odbioru od Zamawiajacego.
4) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia raz dziennie do siedziby Zamawiajacego, .
Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku, ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko- sekretariat pok. nr 14
przesytek do niego nadanych, w dni robocze, od poniedziatku do piatku, w godz. od 07:45 do 08:45.
Odbior przesytek kazdorazowo potwierdzi pracownik Zamawiajacego.
5) Nadanie przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w rejestrach (ksigzce nadawczej) dla przesytek rejestrowanych
oraz w zestawieniach wartosciowo-ilosciowych dla przesytek nierejestrowanych.
6) Terminy dorgczania przesytek pocztowych nie moga by¢ dtuzsze niz okreslone w obowigzujacych
w tym zakresie przepisach, w szczegdlnosci:
a) czas dorgczania przesytek rejestrowych na terenie kraju musi wynosic:
-do pigciu dni roboczych dla przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii;
-do trzech dni roboczych dla przesytki bedacej przesytka najszybszej kategorii;
b) czas doreczania przesytek nierejestrowanych na terenie kraju musi wynosic:
- do pigciu dni roboczych dla przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii;
- do trzech dni roboczych dla przesyiki bedacej przesytka najszybszej kategorii;
C) czas dorgczania przesytek w obrocie zagranicznym musi wynosié:

- do siedmiu dni roboczych dla przesytki nie bgdacej przesytka najszybszej kategorii;

- do czterech dni roboczych dla przesytki bedacej przesytka najszybszej kategorii,

- strony dopuszczajag mozliwo$¢ nadania przesyltek na dzien nastgpny, W przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek (nieprawidlowe opakowanie,
niepelny adres, niezgodno$¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakéw oplaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usunigcia
w dniu ich odbioru.

7) Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek swiadczona byta do kazdego wskazanego
przez Zamawiajacego adresu w Polsce oraz poza granicami Polski (Europa- strefa A)

8) Wydawanie przesylek winno nastgpowaé w statych placowkach pocztowych, oznakowanych
w sposob widoczny szyldem z nazwg lub logo Wykonawecy, zlokalizowanych na terenie kazdej gminy
w kraju, czynnych w dni robocze (tj. od poniedziatku do piatku), co najmniej przez 6 godzin dziennie.
Informacja o rozmieszczeniu placéwek pocztowych musi by¢ dostgpna w Internecie.

9) Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ umieszcza¢ na przesylce listowe] w sposob trwatly i czytelny:
doktadne jednoznaczne okre$lenie adresata, jego adresu (podanym jednocze$nie w pocztowej ksigzce
nadawczej), okreslenia rodzaju przesytki (nierejestrowana, rejestrowana, bedaca przesytka najszybszej
kategorii, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru), umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki okreslajacej petng nazwe i adres jednostki organizacyjnej
Zamawiajacego bedacy jednoczesnie adresem zwrotnym nadawcy. W przypadku wystapienia btedow,
np. adresowych — Wykonawca niezwtocznie wyjasni je z Zamawiajacym.

10) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslit i przekazat wzory oznakowania przesytek
rejestrowanych i/lub przesytek najszybszej kategorii, ktore beda stosowane przy oznakowywaniu
przesytek listowych (dopuszcza si¢ przekazanie Zamawiajgcemu WZzOru pieczeci zastgpujacego ww.
oznaczenia).

11) Znak optaty pocztowej zastapi pieczgé wykonana wg wzoru dostarczonego przez Wykonawcg.

12) Zamawiajacy bedzie przygotowywal do nadania przesytki listowe w stanie umozliwiajacym
Wykonawecy ich dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem przeznaczenia.
Zamawiajacy bedzie nadawatl przesytki w stanie uporzagdkowanym wedtug kategorii rodzajowe;j.

13) Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona).

14) Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
,»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, nie pézniej jednak, niz w
ciggu 15 dni roboczych od dnia dorgczenia.
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15) W przypadku niemoznosci dorgczenia, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list
lub przesytke. Termin do odbioru przesyltki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia
nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest awizowana
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesyika jest zwracana Zamawiajagcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata. Za czynno$ci zwigzane ze zwrotem przesytki operator moze
zadac uiszczenia oplaty.

16) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru.

17) W przypadku przesytek nadawanych na specjalnych zasadach Zamawiajacy zobowigzany bgdzie
do uzywania drukéw ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru” wiasnego naktadu odpowiednich do
wykorzystywania w postepowaniach administracyjnych zgodnie z KPA.

18) Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajacego, wymagane jest przestrzeganie
przez Wykonawce wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentoéw urzgdowych w zakresie:

a) skutkoéw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) — art. 17 ustawy Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesylki
rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placowke pocztowsg operatora
wyznaczonego ma moc dokumentu urzgdowego.

b) skutkow nadania pisma (moc doreczenia — zachowanie terminu), m.in.: art. 57 § 5 pkt 2
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego/, art. 165 § 2 ustawy Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma
procesowego W polskiej placowce pocztowej operatora Wyznaczonego jest rownoznaczne
Z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa /termin uwaza
si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo
zamowien publicznych/ztozenie skarg w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
jest rownoznaczne z jego wniesieniem/, art. 176 ust. 3 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 0
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych /termin jest
zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego.

Tlos¢ przesytek rejestrowanych zawierajacych specjalistyczng korespondencje skierowang do sagdow
lub organéw administracji publicznej, z ktéorych nadaniem w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego odpowiednie przepisy prawa tacza skutek wniesienia pisma do sadu/urzedu przez
strong postgpowania Zamawiajgcy okresla na mniej niz 5% catosci wolumenu. Zamawiajacy szacuje
réwniez, ze iloéci przesylek rejestrowanych zawierajacych specjalistyczna korespondencije skierowana
do sadow lub organéw administracji publicznej nie beda wieksze niz 1 % wolumenu.

19) Wykonawca zapewni mozliwo$¢ nicodptatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek
pocztowych w obrocie krajowym.

20) Rozliczenia migdzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy, dokonywane w okresach
miesiecznych na podstawie faktycznych ilosci przesylek z uwzglednieniem cen jednostkowych
zawartych w formularzu rzeczowo-cenowym. Platno$¢ za wykonane ustugi pocztowe bedzie
dokonywana z dotu w miesigcznym okresie rozliczeniowym. Wykonawca bedzie wystawiat faktury w
terminie 7 dni po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, z zastrzezeniem, iz obliczenia
dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego. Okresem rozliczeniowym z dotu bedzie okres
miesigca kalendarzowego.

21) llos¢ i waga zwroconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie specyfikacji wykonanych
ustug i dostarczana Zamawiajacemu wraz z fakturs.

22) Platnosci uiszczane beda przez Zamawiajacego w terminie 21 dni liczac od daty wystawienia
faktury VAT przez Wykonawce.

23) Podane przez Zamawiajaceg0 ilosci poszczegodlnych pozycji przesylek wyszczegdlnionych w
formularzu cenowym (zatacznik nr 2 do Ogloszenia) maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo niewykorzystania ilosci wskazanych w formularzu cenowym oferty. Okreslone
rodzaje i iloSci poszczegolnych przesylek sa prognozowane i moga ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego - na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

24) Maksymalna warto$¢ UMOWY WYNOST  ..o.oovieviiriineiniinieneenianenns. zt brutto (stownie:
................................. ). Umowa bedzie obowigzywa¢ do konca okresu na jaki zostanie zawarta
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lub do czasu wykorzystania warto$ci umowy, w zalezno$ci od tego co nastgpi wezesniej. W przypadku
braku srodkow finansowych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skrocenia okresu trwania umowy.

25) W przypadku zmiany przepiséw okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ushugi
pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek VAT, co
skutkowac bedzie zmiang cen jednostkowych przesylek. Maksymalna warto$§¢ umowy brutto zostanie
powiekszona o warto$¢ VAT proporcjonalnie do ilosci ustug wymienionych w formularzu cenowym.
26) Zgodnie z art. 43 ust 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug (tekst
jednolity Dz. U. Nr 177 z 2011 roku, poz. 1054 ze zm.) powszechne ustugi pocztowe $wiadczone
przez Poczte Polska sa zwolnione z podatku od towarow i ustug.

27) Ushugi pocztowe nie majace charakteru powszechnego, podlegaja opodatkowaniu VAT stawka
podstawowa.

28) W przypadku koniecznosci wykonania ustugi, ktora nie zostata przewidziana w formularzu
asortymentowo-cenowym, ustuga ta bedzie wykonana na podstawie regulaminu i cennika
obowigzujacego u Wykonawcy w dniu wykonania ustugi. Powierzenia wykonania niewycenionych
ustug rozliczone zostanie w ramach kwoty zamoéwionych ustug wycenionych, z zachowaniem
maksymalnej wartosci umowy brutto.

29) W przypadku zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych, wytacznie po ich
zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zatwierdzone ceny beda podstawa
rozliczen pomiedzy stronami niniejszej umowy. Jezeli Wykonawca sktadajac oferte, udzielit
Zamawiajgcemu rabatow lub upustéw cenowych zostang one uwzglgdnione w nowych cenach
jednostkowych. Zmiana cen pozostaje bez wptywu na maksymalng warto$¢ umowy brutto.

30) Zamawiajagcemu przystuguje mozliwo$¢ korzystania z programéw rabatowych/upustowych
oferowanych przez Wykonawce w ramach polityki promocyjnej w trakcie trwania umowy.

31) Ustuge pocztowag w zakresie przesyiki rejestrowanej uznaje si¢ za niewykonana, jezeli dorgczenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od
dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w
zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego.

32) Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Prawo Pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w
sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej przekazu
pocztowego, w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy
Kodeksu Cywilnego.

3. Termin wykonywania umowy:
36 miesigcy: od 01.07.2019 r. do 30.06.2022 r.
4. Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji niniejszej umowy sa: z€ strony
Zamawiajacego .....tel..., fax ...... , e-mail...., a ze strony Wykonawcy :..... tel..., fax ...... , €e-
mail..... . Zmiany os6b i danych teleadresowych w trakcie trwania umowy nie wymagaja zachowania
formy pisemnego aneksu, wystarczajace bedzie powiadomienie strony umowy 0 zmianie.
5.Kary umowne:
1) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:
a) za wypowiedzenie przez Zamawiajagcego umowy ze  skutkiem
natychmiastowym - w wysoko$ci 5% wynagrodzenia umownego brutto
niezrealizowanej czesci zamowienia, o ktorym mowa w ust.2 pkt 24,
b) odstgpienie w catosci lub czesSci 0d umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 5% wynagrodzenia
umownego brutto niezrealizowanej cze$ci zamdéwienia, o ktorym mowa w

ust.2 pkt 24,
C) odstapienie w catosci lub czesci od umowy przez Wykonawceg z wlasnej winy
lub woli - w wysokosci 5% wynagrodzenia umownego brutto

niezrealizowanej czeSci zamowienia, o ktorym mowa w ust.2 pkt 24,
2) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10 % brutto optaty miesigcznej za
ustuge odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego, za kazde jednodniowe opdznienie w dostarczeniu
do Zamawiajgcego przesytek pocztowych.

6. Postanowienia ogolne:
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo 0dstgpienia od umowy w przypadku:
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1) likwidacji, ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania przedsigbiorstwa Wykonawcy,

2) powtarzajgcego sie niewykonywania umowy, wiecej niz 10 zdarzen powyzej 5 dni od
ustalonych terminéw,

3) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany
sposobu jego wykonania mimo uptywu Wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu na
dokonanie zmian,

4) w trybie i na zasadach okre$lonych w art.145 ustawy z dnia 29.01.2004r. - Prawo
Zamowien Publicznych, tj. w razie istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy,

5) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zaprzestania zamowien: w przypadku niezatwierdzenia
lub braku planu finansowego PUP na lata 2019-2021 . Wykonawcy nie przystuguje z tego
tytutu roszczenie odszkodowawcze.

2. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce 0 ewentualnej zmianie siedziby urzedu. Zmiany adresu
siedziby nie wymagaja sporzadzenia aneksu, o ile nastepuje to w granicach administracyjnych
dotychczasowej miejscowosci.

3. Wszystkie postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia sa wigzace dla stron
umowy.

4. Strony zobowigzuja si¢ do nieujawniania informacji uzyskanych w zwiazku z realizacjg umowy,
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy i Zamawiajacego w rozumieniu ustawy O
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2018r. 1637 ze zm.) i nie mogg by¢ ujawnione w
jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng stron.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, przepisow dotyczacych swiadczenia ustug pocztowych i ustawy Prawo zamowien
publicznych.

6. Ewentualne spory mogace wynikng¢ w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, strony beda
rozstrzygaé¢ polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe, rozstrzygac¢ je bedzie sad powszechny wiasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.
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