
 

 

KARTA OCENY WNIOSKU 
O PRZYZNANIE ŚRODKÓW KRAJOWEGO FUNDUSZU SZKOLENIOWEGO (KFS) 

      NA FINANSOWANIE KOSZTÓW KSZTAŁCENIA USTAWICZNEGO  

 

Wnioskodawca: ______________________________________________________________________ 

Wnioskowana kwota dofinansowania ze środków KFS: ________________________ 

Lp. I. Ocena formalna wniosku: 

1. 
Wniosek złożony w postaci elektronicznej 
za pośrednictwem indywidualnego konta 
przez platformę praca.gov.pl 

 tak – dalsza ocena wniosku 
 nie – wniosek nie podlega dalszej 

ocenie 

2. 
Wniosek został złożony w terminie 
określonym w ogłoszeniu o naborze 
wniosków  

 tak – dalsza ocena wniosku 
 nie – wniosek nie podlega dalszej 

ocenie 

3. 
Wniosek został podpisany przez osobę 
uprawnioną do złożenia wniosku 

 tak – dalsza ocena wniosku 
 nie – wniosek nie podlega dalszej 

ocenie 

4. 

Wnioskodawca w okresie co najmniej 6 
miesięcy bezpośrednio poprzedzających 
dzień złożenia wniosku o przyznanie 
środków KFS opłacał składki na Fundusz 
Pracy lub jest zwolniony z ich opłacania z 
mocy prawa 

 opłacał – dalsza ocena wniosku 

 zwolniony z opłacania – dalsza 
ocena wniosku 

 nie opłacał – wniosek nie podlega 
dalszej ocenie 

5. 
Wnioskodawca spełnia warunki do 
ubiegania się o dofinansowanie kosztów 
kształcenia ustawicznego ze środków KFS 

 spełnia – dalsza ocena wniosku 
 nie spełnia – wniosek nie podlega 

dalszej ocenie 

6. 

Wnioskodawca nie posiada zaległości 
podatkowych lub zaległości z tytułu innych 
należności publicznoprawnych, składek na 
ubezpieczenia społeczne, ubezpieczenie 
zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz 
Gwarantowanych Świadczeń 
Pracowniczych, Fundusz Solidarnościowy i 
Fundusz Emerytur Pomostowych oraz 
wpłat na Państwowy Fundusz Rehabilitacji 
Osób Niepełnosprawnych lub pozostaje 
pod zarządem komisarycznym lub znajduje 
się w toku likwidacji albo postępowania 
upadłościowego  

 nie posiada – dalsza ocena 
wniosku 

 inne, pod warunkiem złożenia 
wyjaśnień do dnia 
……………………………………..…….. 
 

 posiada – wniosek nie podlega 
dalszej ocenie 

7. 

Wnioskodawca nie naruszył w sposób 
rażący jakiejkolwiek umowy o przyznanie 
środków KFS, zawartej ze starostą 
rozpatrującym wniosek o przyznanie 
środków w okresie 3 lat poprzedzających 
dzień złożenia tego wniosku 

 nie naruszył – dalsza ocena 
wniosku 

 naruszył – wniosek nie podlega 
dalszej ocenie 

8. 

Wnioskodawca w okresie 12 miesięcy 
poprzedzających złożenie wniosku nie 
przerwał stażu bez uzasadnionej przyczyny 
lub staż nie został przerwany przez 
starostę z przyczyn leżących po stronie 
wnioskodawcy 

 nie przerwał/nie został 
przerwany przez starostę – 
dalsza ocena wniosku 

 przerwał/został przerwany przez 
starostę – wniosek nie podlega 
dalszej ocenie 

9. 
Wnioskodawca nie posiada zaległości z 
tytułu składek na ubezpieczenie społeczne 
rolników lub na ubezpieczenie zdrowotne 

 nie posiada – dalsza ocena 
wniosku 

 inne, pod warunkiem złożenia 
wyjaśnień do dnia 
………………………………………….…. 

 posiada – wniosek nie podlega 
dalszej ocenie 

10. 

Wnioskodawca nie należy do podmiotów 
zbiorowych wobec których sąd orzekł 
zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub 
innych form pomocy finansowanej ze 
środków publicznych, przez okres, na który 
sąd orzekł zakaz 

 nie należy – dalsza ocena 
wniosku 

 należy – wniosek nie podlega 
dalszej ocenie 

https://www.praca.gov.pl/eurzad/strona-glowna


11. 
Wniosek wpisuje się w ustalone priorytety 
wydatkowania środków KFS na dany rok 

 tak – dalsza ocena wniosku 
 częściowo – warunkowo wniosek 

podlega dalszej ocenie 

 nie – wniosek nie podlega dalszej 
ocenie 

12. Wniosek wypełniony  
 prawidłowo, nie wymaga 

poprawy lub przedstawienia 
wyjaśnień – dalsza ocena wniosku 

 nieprawidłowo – wyznaczono 
Wnioskodawcy termin na 
poprawienie wniosku ostatecznie 
do dnia 
…………………….……………………… 

13. Kompletność wniosku 
 wniosek kompletny – dalsza 

ocena wniosku 

 wniosek niekompletny  – 
wyznaczono Wnioskodawcy 
termin na uzupełnienie wniosku 
ostatecznie do dnia 
…………………….……………………… 

 
Podpis pracownika dokonującego oceny wniosku:   

_________________________________________________ 

Data: ________________________ 

 

Wynik oceny formalnej wniosku:  

 pozytywna - wniosek przekazany do oceny merytorycznej 

 negatywna – (wniosek wyłączony z możliwości dofinansowania) z powodu:  

 nieopłacania składek na FP w okresie co najmniej 6 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku 
 niespełnienia przez Wnioskodawcę warunków do ubiegania się o dofinansowanie    
 posiadania zaległości podatkowych lub innych zaległości publicznych o których mowa w pkt 5. 
 naruszenia w sposób rażący umowy o przyznanie środków KFS w okresie 3 lat poprzedzających dzień złożenia tego 

wniosku 
 przerwał stażu bez uzasadnionej przyczyny lub staż został przerwany przez starostę z przyczyn leżących po stronie 

wnioskodawcy 
 posiada zaległości z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne rolników lub na ubezpieczenie zdrowotne 
 wchodzenia w skład podmiotów zbiorowych o których mowa w pkt 8. 
 niewpisywania się wniosku w przyjęte priorytety wydatkowania środków KFS 

 pozostaje bez rozpatrzenia z powodu: 
 niepoprawienia wniosku w wyznaczonym terminie  

 nieuzupełnienia wniosku w wyznaczonym terminie  

 złożenia wniosku w jakikolwiek inny sposób niż przez platformę praca.gov.pl 

 złożenia wniosku w terminie innym niż podany w ogłoszeniu o naborze 
 podpisania wniosku przez osobę nieuprawnioną do złożenia wniosku 

 

Podpis pracownika dokonującego oceny formalnej wniosku:   

_________________________________________________ 

Data: ________________________  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.praca.gov.pl/eurzad/strona-glowna


II. Ocena merytoryczna wniosku  
O kolejności dofinansowania wniosków decydować będzie łączna liczba otrzymanych punktów z kryteriów oceny (lista rankingowa) 

Wniosek zostanie rozpatrzony pozytywnie, gdy uzyska co najmniej 6 punktów w kryteriach oceny.  

W związku z ograniczoną pulą środków KFS, pozytywna ocena wniosku nie gwarantuje uzyskania dofinansowania. 

Wniosek może być rozpatrzony pozytywnie w całości albo w części. Zakres dofinansowania wniosku może podlegać ustaleniom 

dotyczącym liczby osób przewidzianych do objęcia wsparciem, ceny wnioskowanej usługi, jej zakresu czy realizatora. W przypadku 

uzyskania takiej samej liczby punktów przez kilka wniosków decydować będzie data i godzina złożenia wniosku do PUP Olecko.   

Kryteria oceny 
Przyznane 

punkty 
1. Zgodność dofinansowanych działań z ustalonymi priorytetami wydatkowania środków KFS na dany rok 
działania niezgodne z ustalonymi priorytetami będą wyłączone z możliwość dofinansowania 
(zgodne dla każdego rodzaju/kierunku kształcenia – 4 pkt, zgodne dla min. 1 rodzaju/kierunku kształcenia –  2 pkt) 

 

2. Kompletne, spójne uzasadnienie wniosku z ustalonymi priorytetami wydatkowania środków KFS na dany rok  
(uzasadniono dla każdego rodzaju/kierunku kształcenia – 4 pkt, uzasadniono dla min. 1 rodzaju/kierunku kształcenia –  2 pkt,  
nie uzasadniono – 0 pkt) 

 

 3. Zgodność wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji nabywanych przez uczestników kształcenia ustawicznego  
z potrzebami lokalnego lub regionalnego rynku pracy  
działania niezgodne z potrzebami lokalnego lub regionalnego rynku pracy będą wyłączone z możliwość dofinansowania 
(zgodne dla każdego rodzaju/kierunku kształcenia – 4 pkt, zgodne dla min. 1 rodzaju/kierunku kształcenia –  2 pkt) 

 

4. Kompletne, spójne uzasadnienie zgodności wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji nabywanych przez uczestników 
kształcenia ustawicznego z potrzebami lokalnego lub regionalnego rynku pracy  
(uzasadniono dla każdego rodzaju/kierunku kształcenia – 4 pkt, uzasadniono dla min. 1 rodzaju/kierunku kształcenia –  2 pkt,  
nie uzasadniono – 0 pkt) 

 

5. Miejsce wykonywania pracy przez osoby, które będą objęte kształceniem ustawicznym 
(na terenie powiatu oleckiego w przypadku wszystkich osób przewidzianych do objęcia wsparciem – 4 pkt,  
na terenie powiatu oleckiego w przypadku części osób przewidzianych do objęcia wsparciem – 2 pkt, 
poza terenem powiatu oleckiego – 0 pkt) 

 

6. Koszty usługi kształcenia ustawicznego wskazanej do sfinansowania ze środków KFS w porównaniu z kosztami 
podobnych usług dostępnych na rynku 
kształcenie ustawiczne, którego koszt będzie nieadekwatny/rażąco wyższy w porównaniu z kosztami podobnych usług dostępnych 
na rynku będzie wyłączone z możliwość dofinansowania 
(uzasadnione dla każdego rodzaju/kierunku kształcenia – 4 pkt, uzasadnione dla min. 1 rodzaju/kierunku kształcenia – 2 pkt) 

 

7. Kompletne, spójne uzasadnienie kosztów kształcenia z podobnymi usługami oferowanymi na rynku 
(uzasadniono dla każdego rodzaju/kierunku kształcenia – 4 pkt, uzasadniono dla min. 1 rodzaju/kierunku kształcenia –  2 pkt,  
nie uzasadniono – 0 pkt) 

 

8. Przeprowadzenie rozeznania kosztów kształcenia z podobnymi usługami oferowanymi na rynku 
(dla każdego rodzaju/kierunku kształcenia co najmniej 2 realizatorów – 4 pkt,  
dla każdego rodzaju/kierunku kształcenia co najmniej 1 realizator – 3 pkt, 
dla min. 1 rodzaju/kierunku kształcenia co najmniej 2 realizatorów –  2 pkt, 
dla min. 1 rodzaju/kierunku kształcenia co najmniej 1 realizator –  1 pkt, 
nie przedstawiono brak możliwości porównania , ale uzasadniono – 4 pkt,  
nie przedstawiono i nie uzasadniono – 0 pkt) 

 

9. Korzystanie przez Wnioskodawcę ze środków KFS w okresie 3 ostatnich lat (od dnia złożenia wniosku)  
w PUP Olecko 

(nie korzystał – 5 pkt, korzystał 1 raz – 4 pkt, korzystał 2 razy – 3 pkt, korzystał 3 i więcej razy - 0 pkt) 

 

Łączna liczba przyznanych punktów:  

Wynik oceny merytorycznej wniosku:   

 pozytywna   

 pozytywna wniosek skierowany do ustaleń dotyczących: 

 liczby osób przewidzianych do objęcia wsparciem 

 ceny wnioskowanej usługi 

 zakresu wnioskowanej usługi 

 realizatora wnioskowanej usługi 

 negatywna z powodu ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

                                                                                                   Podpisy członków komisji dokonującej oceny merytorycznej wniosku:   

1. _________________________________________________ 

2. _________________________________________________ 

3. _________________________________________________ 

Data: ________________________                                                         



  

 

  

III. Decyzja Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Olecku, działającego z upoważnienia Starosty Oleckiego: 

Na podstawie listy rankingowej złożonych wniosków oraz biorąc pod uwagę możliwość sfinansowania ze środków KFS 
działań określonych we wniosku, z uwzględnieniem limitów środków KFS przyznanych dla powiatu oleckiego na 2026 rok 
podjęto decyzję o:   

 przyznaniu dofinansowania ze środków KFS na finansowanie kosztów kształcenia ustawicznego w pełnej wnioskowanej 
kwocie, tj. ………………..…………………… zł   

 przyznaniu dofinansowania ze środków KFS na finansowanie kosztów kształcenia ustawicznego w niepełnej wnioskowanej 

kwocie,  tj. …………………………..……… zł ze względu na …………………………………………………………………………….…………..………......... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………  

 odmowie przyznania dofinansowania ze środków KFS na finansowanie kosztów kształcenia ustawicznego z powodu ………..  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....……… 

  ………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………… 

  ………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………  

  ………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………… 

  

  
   
  
 Data: ________________________                                             ________________________________________________  
                                                                                                                        (Starosta – pieczęć i podpis osoby upoważnionej)   


