Olecko, dnia 28.05.2024 r.

(pieczatka Zamawiajgcego)

Znak sprawy: OA.240.1.2024.MZ
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Zapytanie ofertowe

Zamawiajgcy: Powiatowy Urzad Pracy w Olecku zwraca sie z prosbg o ztozenie
oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartoéci
szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zt (art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych) na $wiadczenie dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku ustug pocztowych w obrocie krajowym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych
oraz ewentualnych zwrotow.

Opis przedmiotu zamoéwienia oraz inne istotne warunki realizacji
zaméwienia:

1. Przedmiotem zamédwienia jest Swiadczenie (w okresie 24 m-cy) na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku ustug pocztowych w obrocie krajowym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych
oraz ewentualnych zwrotow po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia,
zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa, a w szczegoélnosci
przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (j. Dz.U. z 2023
r. poz. 1640 ze zm.), Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1026)
i przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572) umozliwiajgcymi zachowanie
terminéw okreslonych w art. 57 § 5 pkt 2 ustawy, ktéry stanowi, ze: , Termin
uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego upfywem pismo zostato nadane
w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (...)".

Przez ustugi pocztowe dotyczace listbw rozumie sie przyjmowanie,
przemieszczanie i doreczanie przesytek listowych o wadze do 2000g
obejmujace listy:
1) przesyiki listowe nierejestrowane krajowe /ekonomiczne/ zwykte,
2) przesykki listowe rejestrowane krajowe/ekonomiczne/ polecone -
(przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajacy jg przed utratg ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem),

2. Wymiary przesytek listowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szeroko$ci i wysokosci — 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm.



Przy czym:
FORMAT S to przesyitki 0 wymiarach

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90x140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$é 20
mm, dtugo$é 230 mm, szeroko$¢ 160 mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x 140
mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko§é 20mm,
dtugos¢ 325 mm, szeroko$é 230 mm.

FORMAT L to przesyiki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140
mm,

MAKSIMUM - suma diugosci, szerokosci i wysokos$ci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczyé 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.
Masa: do 2000 g

. Zamawiajacy we witasnym zakresie bedzie nadawat i odbierat przesytki listowe
i przesyiki zwrécone po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia w placéwkach
pocztowych wybranego Wykonawcy zlokalizowanych na terenie powiatu
Olecko.

. Wykonawca ma zapewni¢ mozliwo$é odbierania przesytek pocztowych do
godz. 12:00 i nadawania przesytek pocztowych co najmniej do godz. 15:30 we
wszystkie dni robocze (od poniedziatku do pigtku). Nadanie przesytek
pocztowych nastepowa¢ bedzie w dniu ich dostarczenia do placowki
pocztowej Wykonawcy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania
przesytek w stanie uporzadkowanym tj. w przypadku przesytek rejestrowanych
wpisania kazdej przesytki do ksigzki nadawczej, sporzagdzonego w 2 egz.,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy, a kopia dla
Zamawiajgcego, jako potwierdzenie nadania, a w przypadku przesytek
zwyktych przygotowanie w 2 egz. zestawienia iloSciowego przesytek wg
poszczegdlnych kategorii, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy, a kopia dla Zamawiajacego, jako potwierdzenie nadania partii
przesytek. Zamawiajgcy wymaga zapewnienia przez WWykonawce adresatom
przesytek krajowych nadawanych przez Zamawiajacego mozliwo$é odbioru
awizowanych przesytek na terenie gminy wtasciwej ze wzgledu na miejsce
zamieszkania adresata.

Szczegbtowy wykaz planowanych do wystania przesytek zawarty jest na druku
.<Formularz cenowy” stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego. Wykaz ten ma charakter orientacyjny, zblizony do rzeczywistych
potrzeb Zamawiajgcego i stuzy do poréwnania ztozonych ofert i wyboru oferty
najkorzystniejszej. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia/
zwiekszenia iloSci nadawanych przesytek oraz nadania innego rodzaju
przesytek bez mozliwosci zgtaszania przez Wykonawce jakichkolwiek
roszczen z tego tytutu. W przypadku konieczno$ci nadania innego rodzaju
przesytki, nie wymienionego w Zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego zastosowanie znajdg ceny okre$lone w cenniku wybranego
Wykonawcy.



1.
IV.

Preferowany termin wykonania zamoéwienia: od 01.07.2024r. do 30.06.2026r.

Warunki ptatnosci: przelewem, w jednomiesiecznym okresie rozliczeniowym,
w terminie do 14 dni od daty wystawienia faktury/rachunku.

Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna zawierag:

1) formularz ofertowy — zatacznik nr 1
2) formularz cenowy — zatgcznik nr 2

3) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji
I informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

4) dokument potwierdzajgcy posiadanie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektroniczne;j.

5) petnomocnictwo do podpisywania oferty — w przypadku, gdy
upowaznienie do podpisywania oferty nie wynika bezposrednio ze
ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru.

. Oferte nalezy sporzadzi¢é w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem

czytelnym. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi
Wykonawca.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowaé tylko jedng cene.

Ewentualna zmiana cen przedstawionych w ofercie w trakcie realizaciji
zamoéwienia bedzie mozliwa w przypadku zmiany cennika ustug bedacych
przedmiotem zamowienia, wprowadzonego zgodnie z ustawg z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, w tym art. 57 - art. 59, zatwierdzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

. Oferta i wszelkie zatgczniki musza by¢ podpisane przez osobe lub osoby

upowaznione do reprezentowania VWykonawcy na zewnatrz. Podpis powinien
by¢ sporzgdzony w sposéb umozliwiajgcy jego identyfikacje np. ztozony wraz
z imienng pieczatkg lub czytelny. Jezeli z dokumentu okreslajgcego status
prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie kilka os6b, dokumenty wchodzgce
w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie osoby.

. Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte musi wynikaé bezposrednio

z dokumentdéw dotgczonych do oferty. Jesli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dotgczonych dokumentéw, to do oferty nalezy dotgczy¢ wiasciwe
umocowanie prawne.

. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz

przedstawionymi przez Zamawiajacego wzorcami — zatgcznikami,
a w szczegoblnosci zawiera¢ wszelkie informacje oraz dane w nich zawarte.
Dokumenty, wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawione w formie
oryginatbw lub kserokopii poswiadczonych za zgodno$é z oryginatem.
W przypadku kserokopii nalezy opatrzy¢ je klauzula ,za zgodnosé
z oryginatem” i podpisa¢ w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu.

. Oferty, ktére nie bedg zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia, nie bedg

zawieraty wszystkich dokumentéw oraz ich tre§¢ nie bedzie odpowiadata
wymaganiom zawartym w niniejszym zapytaniu ofertowym nie bedg
rozpatrywane.



Vi.

Vil.

VIII.

IX.

Forma zfozenia oferty oraz termin i miejsca skfadania ofert:

Oferte cenowg wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ziozy¢
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 czerwca 2024 r. w formie pisemnej:

— osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: Powiatowy Urzgd Pracy w Olecku,
ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko, pokoj nr 14 sekretariat,

— przesta¢ na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Olecku, ul. Armii Krajowej 30,
19-400 Olecko

Kryterium wyboru oferty:

1. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienie  Wykonawcy, ktéry przedstawi
najkorzystniejszg oferte pod wzgledem ceny.

2. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe,
nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Osoby uprawnione do kontaktu:
Marta Zalewska, tel.87 520 30 78 w. 214; e-mail kadry@pup.olecko.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.
DYREKTOR

Powiatowego Urzedu Pracy

niepotrzebne skresli¢



