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ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Urzad Pracy w Olecku zaprasza do skladania ofert, w ramach postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, ktorego przedmiotem jest ustuga szkoleniowa, polegajaca na
zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia pod nazwg ,,Mata przedsigbiorczos¢” dla 47 osob,

posiadajacych status osoby bezrobotne;j

Zamowienie o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.).
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I. Nazwa oraz adres zamawiajacego:

Zamawiajacym jest Powiatowy Urzad Pracy w Olecku

ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko

tel. 87 520 30 78, fax. 87 520 27 46

NIP: 847-14-07-395, REGON: 510934021

adres strony internetowej: www.olecko.praca.gov.pl

dni i godziny pracy Urzedu: poniedziatek-czwartek, od 7°° do 15%; piatek, od 7% do 15%°

Il. Procedura udzielenia zamowienia

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2015 r., poz. 2164 ze zm.), prowadzone jest na podstawie rozeznania rynku. Zamowienie
realizowane jest na podstawie obowigzujacego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olecku
Regulaminu w sprawie ramowych procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz na podstawie wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych 1 dokumentdw okreslajacych sposob udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze §rodkow Unii Europejskie;j.

I11. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia pod nazwa ,,Mata
przedsigbiorczo$¢”, realizowanego w ramach projektow wspotfinansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego dla 47 oséb, posiadajacych status
0soby bezrobotnej, z tego:

a) 35 osob bezrobotnych z projektu "Aktywizacja zawodowa osob powyzej 29 roku zycia
pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (II)" wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020) w ramach Osi priorytetowej
10 Regionalny rynek pracy - Dziatanie 10.1. Poprawa dostgpu do zatrudnienia 0sob bezrobotnych
i poszukujgcych pracy — projekty pozakonkursowe realizowane przez powiatowe urzedy pracy, oraz
b) 12 o0s6b bezrobotnych z projektu ,,Aktywizacja osob miodych pozostajagcych bez pracy
w powiecie oleckim (III)” wspoHinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 w ramach Osi priorytetowej | Osoby
mtode na rynku pracy — Dziatanie 1.1 Wsparcie osob miodych pozostajgcych bez pracy
na regionalnym rynku pracy — projekty pozakonkursowe, Poddziatanie 1.1.2 Wsparcie udzielane
Z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych.

Zamawiajacy bedzie kierowal na szkolenie osoby na podstawie imiennego wykazu o0sob
skierowanych grupowo ze wskazaniem nazwy projektu, w ramach ktorego nastapi skierowanie 0sob
na szkolenie oraz w oparciu o skierowanie imienne z wizualizacjg danego projektu. Zamawiajacy
udostgpnia w formie elektronicznej wizualizacj¢ projektu "Aktywizacja zawodowa osdb powyzej
29 roku zycia pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (II1)", ktora stanowi zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego oraz wizualizacj¢ projektu ,,Aktywizacja osob mtodych pozostajacych bez
pracy w powiecie oleckim (Ill)”, ktora stanowi zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega prawo do kierowania W ramach jednej grupy szkoleniowej uczestnikéw
szkolenia aktywizowanych w ramach projektu "Aktywizacja zawodowa 0sob powyzej 29 roku zycia
pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (IIl)" oraz projektu ,,Aktywizacja osob miodych
pozostajgcych bez pracy w powiecie oleckim (I1l)”. Zamawiajacy zastrzega prawo do skierowania
mniejszej liczby uczestnikow szkolenia w przypadku braku chetnych oséb bezrobotnych
ubiegajacych si¢ o przyznanie jednorazowo s$rodkoOw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
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W przypadku skierowania mniejszej liczby 0s6b, przy rozliczeniu bedzie brany pod uwage iloczyn
faktycznej liczby 0s6b biorgcych udziat w szkoleniu oraz kosztu szkolenia jednej osoby wskazanego
w ofercie.
2. Celem szkolenia jest uzyskanie przez uczestnikoéw szkolenia wiedzy teoretycznej
i umiejetnosci  praktycznych oraz kompetencji spotecznych, niezbednych do podjecia
i samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
Efektami uczenia si¢ bedzie w zakresie:
a) wiedzy - zdobycie wiedzy na temat zaktadania, prowadzenia i rozliczen prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej oraz zasad BHP w firmie i promocji firmy;
b) umiej¢tno$ci - nabycie umiejetnosci praktycznych, przygotowujacych do samodzielnego
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (m .in. obsluga programéw ksiggowych, kadrowo-
ptacowych, obliczanie amortyzacji sSrodkow trwalych, podatkow, wypehianie formularzy do ZUS);
€) kompetencji spotecznych - nabycie  zdolno$ci samodzielnego stosowania posiadanych
umiejetnosci w prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej z uwzglednieniem takich warto$ci jak:
przedsiebiorczos¢, kreatywno$¢, analityczne myslenie, umiejetno$¢ prowadzenia negocjacji.
3. Szkolenie zostanie przeprowadzone z podziatem na 12 grup szkoleniowych, w tym:
a) 4 grupy 3-osobowe;
b) 5 grup 4-osobowych;
c) 3 grupy 5-osobowe;
Zamawiajacy zastrzega prawo do zmiany ilo$ci os6b w grupach szkoleniowych. W przypadku
rekrutacji mniejszej liczby os6b Zamawiajacy zastrzega prawo do skierowania mniejszej liczby
osOb/grup. Zamawiajacy zastrzega prawo do kierowania dwodch grup szkoleniowych jednoczesnie.
Poszczegblnych grup szkoleniowych nie mozna taczyc¢.
4. Zamawiajacy kierowal bedzie grupy szkoleniowe na szkolenie sukcesywnie w zaleznosci
od potrzeb 1 mozliwo$ci. Terminy realizacji szkolenia poszczegdlnych grup szkoleniowych beda
uzgadniane na biezaco w porozumieniu stron. Wykonawca zobowigzany bedzie do przedktadania
zamawiajagcemu harmonogramu zaj¢¢ dla kazdej grupy szkoleniowej co najmniej pigé¢ dni przed
rozpoczeciem zajec.
5. Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia szkolenia w wymiarze 30 godzin
zegarowych, obejmujacych zajecia teoretyczne 1 zajecia praktyczne, przypadajgcych
na kazdego uczestnika szkolenia. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia
edukacyjne, liczace 45 minut oraz przerwe, liczacg Srednio 15 minut. Dhugo$¢ przerw moze
by¢ ustalana w sposob elastyczny. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, aby zajecia w danym
dniu konczyly si¢ przerwa.
6. Czas trwania zaje¢ szkoleniowych: 5 dni roboczych dla kazdej z grup szkoleniowych.
7. Program szkolenia powinien umozliwi¢ uzyskanie wiedzy teoretycznej i1 praktycznych
umiegjetnosci oraz kompetencji spotecznych, przygotowujacych do podjecia i samodzielnego
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.
8. Program szkolenia powinien zawiera¢ co najmniej zagadnienia zwigzane z:

a) prawne uwarunkowania prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j;

b) formy dziatalnosci gospodarczej;

C) tworzenie planu przedsigwzigcia (biznes plan);

d) procedury, dotyczace zaktadania dziatalno$ci gospodarczej (etapy rejestracji firmy);

e) formy rozliczen z Urzedem Skarbowym i ZUS;

f) podstawowe informacje na temat zatrudnienia pracownika;

g) BHP w firmie;

h) marketing i promocja w firmie.
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9. Program szkolenia winien by¢ opracowany w oparciu o rozporzadzenie MPiPS
z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobow
prowadzenia ushug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667).

10. Miejsce realizacji szkolenia: zajecia teoretyczne i praktyczne muszg zosta¢ zrealizowane
na terenie miasta Olecko.

11. Zajecia powinny odbywaé si¢ w okresie od poniedziatku do piatku, w godzinach od 9%
do 15%.

12. Lokal, w ktorym bedg przeprowadzane zajgcia teoretyczne powinien posiada¢ pomieszczenia
sanitarne i socjalne, gwarantowac nauk¢ w warunkach wymaganych w przepisach bezpieczenstwa i
higieny pracy, a jego wyposazenie i pomoce dydaktyczne dostosowane do prowadzenia szkolenia
bedacego przedmiotem zamowienia.

13. Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia w formule ksztatcenia na odlegtos¢.

14. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) zapewnienia w trakcie trwania szkolenia warunkéw zgodnych z przepisami bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz przeciwpozarowymi,

b) ubezpieczenia, o0sob wskazanych przez Zamawiajacego, od nastepstw nieszcze$liwych
wypadkow powstatych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia
i z powrotem. Zamawiajacy dokona refundacji poniesionych kosztéw za ubezpieczenie 0sob
szkolonych na podstawie kserokopii polisy ubezpieczeniowej i wystawionej przez wykonawce
faktury/rachunku.

c) zapewnienia niezbednych materialow szkoleniowych 1 dydaktycznych dla kazdego uczestnika
szkolenia adekwatnych do tresci szkolenia, umozliwiajagcych prawidlowe przygotowanie
si¢ do egzaminu koncowego tj. co najmniej jeden podrecznik zwigzany z tematyka szkolenia,
kalkulator, notatnik formatu A4 zawierajacy co najmniej 50 kartek, 1 dlugopis, 1 zakreslacz,
1 teczka, segregator formatu A4. W przypadku udostepnienia uczestnikom szkolenia materiatow
szkoleniowych w formie papierowe;j (skryptow) nalezy drukowac je dwustronnie, celem zachowania
zasady zrownowazonego rozwoju. Materiaty szkoleniowe i1 dydaktyczne powinny by¢ przekazane
kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem i bedg stanowity po zakonczeniu szkolenia
wlasnos¢ uczestnika szkolenia,

d) sprawdzania efektow szkolenia,

e) sprawowania nadzoru wewngetrznego nad szkoleniem, stuzacemu podnoszeniu jakosci
prowadzonego szkolenia,

f) stosowania wizualizacji projektu "Aktywizacja zawodowa o0s6b powyzej 29 roku zycia
pozostajgcych bez pracy w powiecie oleckim (Il)" albo projektu ,,Aktywizacja osob miodych
pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (III)” na dokumentach zwigzanych z realizacja
szkolenia,

g) oznaczenia miejsca realizacji szkolenia organizowanego w ramach projektu "Aktywizacja
zawodowa 0sOb powyzej 29 roku zycia pozostajagcych bez pracy w powiecie oleckim (IH)"
oraz projektu ,,Aktywizacja osob mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (I11)”,

h) zapewnienia uczestnikom szkolenia poczestunku (ciastka, kawa, herbata, cukier, woda
mineralna) w trakcie trwania przerw, podczas realizacji zaj¢c,

i) wymiany wyktadowcy w ciggu pieciu dni roboczych od wezwania Zamawiajgcego
w przypadku zgtoszenia przez co najmniej 3 uczestnikoOw szkolenia negatywnych opinii na temat
poziomu dydaktycznego 1 merytorycznego zaje¢ lub niskiego poziomu dydaktycznego
i merytorycznego zaje¢ stwierdzonego podczas wizytacji zaje¢  przeprowadzonej
przez Zamawiajgcego w trakcie trwania szkolenia. Zmiana wykladowcy bedzie mozliwa
po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego kandydatury innej osoby spetniajacej warunki zawarte
w zapytaniu ofertowym,

j) prowadzenia dwoch odrebnych dokumentacji szkoleniowych tj.:



Fundusze Unia Europejska | """
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny o

- dokumentacji szkoleniowej dla uczestnikow szkolenia skierowanych w ramach projektu
"Aktywizacja zawodowa 0s0b powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim
(1" oraz

- dokumentacji szkoleniowej dla uczestnikow szkolenia skierowanych w ramach projektu
»Aktywizacja os6b mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (IIl)”,

k) wystawiania odrebnych faktur/rachunkoéw za osoby przeszkolone tj.

- faktur/rachunkéw za osoby przeszkolone w ramach projektu "Aktywizacja zawodowa 0sob
powyzej 29 roku zycia pozostajgcych bez pracy w powiecie oleckim (II1)" oraz

- faktur/rachunkéw za osoby przeszkolone w ramach projektu ,,Aktywizacja osob mtodych
pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (111)”’;

I) obustronnego kopiowania i drukowania dokumentéw powstatych w toku realizacji szkolenia.

15. Szkolenie musi zakonczy¢ si¢ egzaminem sprawdzajagcym osiggniecie przez uczestnikow
szkolenia zaktadanych efektow uczenia si¢. Egzamin musi by¢ ztozony z 2 etapoéw:

a) etap pierwszy — egzamin teoretyczny — sprawdzajacy nabyta wiedze i kompetencje spoteczne —
oceniany w skali punktowej od 0 do 100 pkt;

b) etap drugi — egzamin praktyczny — sprawdzajacy umiejetnosci m.in.: obstugi programow
ksiggowych, kadrowo-ptacowych, obliczania amortyzacji $rodkéw trwalych, podatkow,
wypetniania formularzy do ZUS — oceniany w skali punktowej od 0 do 100 pkt.

Warunkiem zdania egzaminu z czgsci teoretycznej winno by¢ uzyskanie co najmniej 55% punktow,
z cze$ci praktycznej co najmniej 75% pkt. Koncowa ocena winna by¢ uzalezniona od $redniego
procentowego wyniku egzaminu:

- ponizej 65% - niezaliczony,

- 65-70% - dostateczny,

- 71-80% - dobry,

- 81-90% - bardzo dobry,

- 91-100% - wyrdzniajacy.

Egzamin moze stanowi¢ czg¢s¢ programu szkolenia. Wykonawca zobowigzany bedzie do wskazania
kryteriow oceny 1 metod sprawdzajacych efekty ksztatcenia.

16. Po ukonczonym szkoleniu wykonawca wyda uczestnikom szkolenia:

a)  zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia pn. ,,Mala przedsigbiorczos¢”, zawierajace,
o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej: numer z rejestru, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL
uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,
nazwg¢ instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, forme¢ i nazwe szkolenia, okres trwania
szkolenia, miejsce 1 date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiej¢tnosci lub kwalifikacji, tematy i wymiar godzin zajgc
edukacyjnych, podpis osoby upowaznione] przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajaca
szkolenie. W przypadku wydawania zaswiadczenia zgodnego ze wzorem okreslonym w § 18 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 622) nalezy dotaczy¢ do niego
suplement zawierajacy informacje odnos$nie okresu trwania szkolenia, tematow 1 wymiaru godzin
zaje¢ edukacyjnych, numer z rejestru zaswiadczenia do ktérego suplement jest dodatkiem,
wraz z podpisem osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowgq.

b) zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia pn. ,,Mata przedsigbiorczos¢” z wizualizacja projektu
"Aktywizacja zawodowa 0s0b powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim
(11)" albo projektu ,,Aktywizacja os6b mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (III)”
(w zaleznosci od uczestnictwa osoby w danym projekcie).

17. Po ukonczonym szkoleniu wykonawca:

a) dokona pordéwnania uzyskanych wynikow egzaminu (oceny) z przyjetymi wymaganiami
(zdefiniowanymi efektami uczenia si¢), oraz
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b) wyda uczestnikom szkolenia certyfikat wraz z suplementem opisujacym i potwierdzajacym
uzyskane kompetencje wraz z rezultatem egzaminu. Szczegoétowy wykaz efektow uczenia si¢
w podziale na wiedzg, umiejetnosci i kompetencje spoteczne opisany bedzie w suplemencie
do certyfikatu. Certyfikat wraz z suplementem musi zawiera¢ wizualizacje projektu "Aktywizacja
zawodowa o0sOb powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (IH)"
albo projektu ,,Aktywizacja 0osob mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (IIl)”
(w zaleznos$ci od uczestnictwa osoby w danym projekcie).

18. Nazwa i1 kod dotyczacy przedmiotu zamowienia okreslony we Wspolnym Stowniku Zamoéwien
Publicznych: 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe.

IV. Termin wykonania zamoéwienia.

1. Termin realizacji zamowienia: zakonczenie do 31.12.2017 r. Terminy realizacji szkolenia
poszczegdlnych grup szkoleniowych beda uzgadniane na biezagco w porozumieniu stron.
Przewidywany termin rozpoczecia szkolenia — marzec 2017 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania.
1. O udzielenie zamowienia mogq ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udzialu
w postepowaniu, dotyczace:
1.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci.
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

1.1.1. posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
wojewoOdzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej,
zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 645 ze zm.);

1.1.2. posiada certyfikat jakosci ustug lub akredytacje na szkolenie o tematyce zgodnej
z przedmiotem zamowienia.

1.2. Posiadania wiedzy i doSwiadczenia.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie przeszkolit co najmniej 47 0S6b w zakresie zbieznym z przedmiotem
zamoOwienia.

1.3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia.

1.3.1 Warunek w zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym zostanie
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej dwiema salami
szkoleniowymi, z dostgpem do =zaplecza socjalnego 1 sanitarnego, kazda z nich
o powierzchni co najmniej 30 metrow kwadratowych. Kazda z sal szkoleniowych powinna by¢
wyposazona W stoliki, krzesta, tablice typu flipchart, rzutnik multimedialny oraz w pigc
zestawéw komputerowych wraz z niezbednym zainstalowanym oprogramowaniem
i dostgpem do Internetu, umozliwiajacych indywidualng prace uczestnikow szkolenia
na komputerze.

1.3.2 Warunek w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub begdzie dysponowat na czas
realizacji zamoOwienia CO najmniej trzema osobami zdolnymi wykona¢ zamowienie, w tym:
a) co najmniej dwiema osobami posiadajacymi nastepujace doswiadczenie i kwalifikacje:

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne,

- uprawnienia pedagogiczne,

- dos$wiadczenie zawodowe w postaci zatrudnienia w biurze rachunkowym lub prowadzeniu
biura rachunkowego przez okres co najmniej 5 lat;
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- doswiadczenie w postaci przeprowadzenia przynajmniej jednego szkolenia grupowego
dla co najmniej 5 0s6b w zakresie zbieznym z przedmiotem zamowienia w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wszystkie te warunki winny by¢ spetnione tacznie.

b) co najmniej jedng osobg posiadajaca:

- wyksztatlcenie minimum $rednie zawodowe na kierunku bezpieczenstwo i higiena pracy
lub wyksztatcenie wyzsze i ukonczone studia podyplomowe w zakresie bhp;

- doswiadczenie w postaci zrealizowania przynajmniej jednego szkolenia grupowego
dla co najmniej 5 os6b w zakresie zbieznym z przedmiotem zamdwienia w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wszystkie te warunki winny by¢ spetnione tacznie.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw wymienionych w pkt. 1.1-
1.3 na podstawie danych 1 informacji zawartych w zZadanych 1 =zalgczonych
do oferty — dokumentach i o§wiadczeniach.

VI. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa
w pkt. V, do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

1.1. o$wiadczenie Wykonawcy o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
Wojewodzkiego Urzedu Pracy wlasciwego ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej,

1.2. wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalaczeniem dowodow czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, w szczego6lnosci
odpowiadajacych wymaganiom okre§lonym przez zamawiajacego w pkt V.1.2. (wzor wykazu
stanowi zalacznik nr 3 do formularza oferty),

1.3. wykaz oso6b, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami wraz z o§wiadczeniem, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,
(wzor wykazu stanowi zalacznik nr 2 do formularza oferty). Wykaz powinien potwierdzaé, ze
osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia spetniajag wymagania okreslone przez
zamawiajacego w pkt V.1.3.2 Zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga, aby osoby wskazane
w wykazie, w celu wykazania spetniania warunku dotyczacego dysponowania osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia uczestniczyly w jego realizacji. Na etapie realizacji szkolenia zmiana
osoby wskazanej w wykazie bedzie mozliwa, oprocz przypadku okreslonego przez zamawiajacego
w pkt 111.14.1), na wniosek Wykonawcy, uzasadniony obiektywnymi okolicznosciami, po
przedstawieniu i1 zaakceptowaniu przez Zamawiajacego kandydatury innej osoby spelniajacej
warunki zawarte w zapytaniu ofertowym.

1.4. wykaz narzgdzi, wyposazenia zaktadu i1 urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy ustug
w celu wykonania zaméwienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami (wzor
wykazu stanowi zalacznik nr 1 do formularza oferty).W sytuacji, gdy wykonawca bedzie polegat
na_potencjale technicznym innych podmiotdw zobowigzany jest udowodnié, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolno$ci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
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1.5. certyfikat jakosci ustug lub akredytacje na szkolenie o tematyce zgodnej z przedmiotem
zamowienia. Wykonawca w formularzu oferty sktada o§wiadczenie o posiadaniu lub nie posiadaniu
certyfikatu jakosci ushug lub akredytacji na szkolenie o tematyce zgodnej z przedmiotem
zamoOwienia oraz dolgcza dokument potwierdzajacy spetnianie warunku.

VIl. Wykaz dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia,
ze oferowana usluga odpowiada wymaganiom okreslonym przez zamawiajgcego.

1. W celu potwierdzenia, ze oferowana ushuga odpowiada wymaganiom okreslonym przez
zamawiajacego, nalezy zlozy¢:

1.1. Opis ustugi szkolenia przedstawiony w formie ,,KARTY KURSU”, ktorej wzor stanowi
zalacznik nr 4 do formularza oferty;

1.2. Wzér anonimowej ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzacej do oceny szkolenia
z wizualizacja projektu " Aktywizacja zawodowa osdb powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez
pracy w powiecie oleckim (I11)” i wzor anonimowej ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzacej
do oceny szkolenia z wizualizacja projektu ,,Aktywizacja oséb mtodych pozostajacych bez pracy w
powiecie oleckim (111);

1.3. Wzér zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia ,,Mata przedsigbiorczo$¢”, zawierajacy, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inaczej: numer z rejestru, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL
uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢,
nazwg¢ instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, form¢ i nazwe szkolenia, okres trwania
szkolenia, miejsce 1 dat¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia 1 uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, tematy 1 wymiar godzin zajeé
edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajaca
szkolenie. W przypadku wydawania zaswiadczenia zgodnego ze wzorem okreslonym w § 18 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 622) nalezy dotaczy¢ do niego
suplement zawierajacy informacje odnosnie okresu trwania szkolenia, tematow 1 wymiaru godzin
zaje¢ edukacyjnych, numer z rejestru zaswiadczenia do ktérego suplement jest dodatkiem, wraz
z podpisem osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniows;

1.4. Wzér zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia pn. ,,Mata przedsigbiorczo$¢” z wizualizacjg
projektu "Aktywizacja zawodowa 0sob powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez pracy w powiecie
oleckim (I)" i wzér zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia pn. ,,Mata przedsigbiorczos¢” z
wizualizacja projektu ,,Aktywizacja 0sob miodych pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim
(n;

1.5. Wzor certyfikatu wraz z suplementem z wizualizacja projektu "Aktywizacja zawodowa 0sob
powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (II)" i wzor certyfikatu
wraz z suplementem z wizualizacja projektu ,,Aktywizacja os6b mtodych pozostajacych bez pracy
w powiecie oleckim (111)”.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom zawartym w zapytaniu ofertowym. Oferta musi
zawiera¢ wymagane dokumenty i o§wiadczenia.

3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

4. Oferta wraz =z zalacznikami musi by¢é podpisana przez osob¢ upowazniong
do reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez wykonawce.

5. Jezeli osoba/osoby podpisujaca/e oferte dziata/ja na podstawie pelnomocnictwa,
to pelnomocnictwo to musi w swej treSci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie
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do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty i musi by¢ zlozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem (kopia pelnomocnictwa powinna
by¢ poswiadczona notarialnie).

6. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte¢ mogg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzone;j
za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

7. Zaleca si¢, by kazda zawierajgca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana
lub parafowana przez wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczeg6lnosci kazde
przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc powinny by¢
parafowane przez wykonawce.

8. Zaleca si¢, aby strony oferty byly trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.

9. Zaleca si¢ przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzorow przygotowanych przez
zamawiajacego. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na swoich formularzach z zastrzezeniem,
7e musza one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez zamawiajacego w przygotowanych
wzorach.

10. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

11. Na oferte skladaja si¢ miedzy innymi:

a) formularz oferty, (wzor formularza oferty stanowi zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego),

b) wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnoS$ci jest krotszy - w tym okresie wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania 1 podmiotdéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaly wykonane,
oraz zalaczeniem dowodow czy zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie, w szczegolnosci
odpowiadajacych wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego w pkt V.1.2., (wzér wykazu
stanowi zalacznik nr 3 do formularza oferty),

C) wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $§wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami wraz z o§wiadczeniem, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien
(wzor wykazu stanowi zalacznik nr 2 do formularza oferty).

d) wykaz narzgdzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustug w
celu wykonania zamdwienia wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami (wzor
wykazu stanowi zalacznik nr 1 do formularza oferty);

e) dokument zawierajacy dowod, ze wykonawca bedzie dysponowal zasobami do realizacji
zamowienia jezeli wykonawca, wykazujac spelnianie warunku potencjatu technicznego, bedzie
polegat na zasobach innych podmiotow;

f) oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
Wojewodzkiego Urzedu Pracy wlasciwego ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej,

g) dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,
a jezeli wykonawce reprezentuje pelnomocnik — takze petlnomocnictwo, okres§lajace zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy;

h) karta kursu — wg zatagczonego wzoru (wzor karty kursu stanowi zalacznik nr 4 do formularza
oferty);

i) wzor anonimowej ankiety dla uczestnikow szkolenia shuzacej do oceny szkolenia
z wizualizacja projektu "Aktywizacja zawodowa osdb powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez
pracy w powiecie oleckim (I11)" i wzor anonimowej ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzacej
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do oceny szkolenia z wizualizacja projektu ,,Aktywizacja oséb mtodych pozostajacych bez pracy w
powiecie oleckim (I111);

J) wzér zas§wiadczenia o ukonczeniu szkolenia ,,Mata przedsigbiorczo$¢”, zawierajacy, o ile przepisy
odrgbne nie stanowig inaczej: numer z rejestru, imi¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL uczestnika
szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢, nazwe
instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, form¢ i nazwe¢ szkolenia, okres trwania
szkolenia, miejsce 1 dat¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, tematy i wymiar godzin zaje¢
edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajaca
szkolenie. W przypadku wydawania zaswiadczenia zgodnego ze wzorem okreslonym w § 18 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 622) nalezy dotaczy¢ do niego
suplement zawierajacy informacje odno$nie okresu trwania szkolenia, tematéw 1 wymiaru godzin
zaje¢ edukacyjnych, numer z rejestru za§wiadczenia do ktérego suplement jest dodatkiem, wraz
z podpisem osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa,

K) wzor zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia pn. ,,Mata przedsigbiorczo$¢” z wizualizacjg projektu
"Aktywizacja zawodowa 0s6b powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim
(1" oraz wzér zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia pn. ,,Mata przedsigbiorczo$¢” z wizualizacja
projektu ,,Aktywizacja osob mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (111)”;

I) wzor certyfikatu wraz z suplementem z wizualizacjg projektu "Aktywizacja zawodowa o0sob
powyzej 29 roku zycia pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (IIl)" i wzor certyfikatu wraz
z suplementem z wizualizacja projektu ,,Aktywizacja os6b miodych pozostajacych bez pracy w
powiecie oleckim (111)”;

b) certyfikat jakosci ustlug lub akredytacja na szkolenie o tematyce zgodnej z przedmiotem
zamédwienia.

12. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnienia dotyczacych tresci oferty,
uzupelnienia wymaganych dokumentéw oraz zlozenia wyjasnien w zakresie wymaganych
dokumentow.

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Oferty muszg by¢ ztozone w siedzibie zamawiajacego w Olecku przy ul. Armii Krajowej 30,
19-400 Olecko. Sekretariat - pokoj nr 14, w terminie do dnia 06.03.2017 roku, do godziny 12:00.
Godziny pracy sekretariatu: od poniedziatku do czwartku od 7:30 do 15:30, pigtek od 7:00
do 15:00.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firmg) 1 adresem
wykonawcy, zaadresowane na adres Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku (ul. Armii Krajowej 30,
19-400 Olecko) oraz opisane:

nazwa (firma) wykonawcy
adres wykonawcy

Powiatowy Urzad Pracy w Olecku
ul. Armii Krajowej 30
19-400 Olecko

,Zapytanie ofertowe: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia
pn. Mala przedsigbiorczo$¢”
Nie otwiera¢ przed dniem 06.03.2017 r., godz. 12:30
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3. Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie niezwilocznie
zwrdcona wykonawcy.

4. Zamawiajacy moze przed terminem skladania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego.
Zamawiajacy, gdy jest to konieczne z uwagi na dokonane zmiany moze przedhuzy¢ termin sktadania
1 otwarcia ofert. O zmianie tresci zapytania ofertowego, w tym o zmianie terminu sktadania ofert
Zamawiajacy  informuje  poprzez  publikacje na  wlasnej  stronie  internetowej
(www.olecko.praca.gov.pl, w zaktadce Urzgd/Zamowienia publiczne).

X. Miejsce oraz termin otwarcia ofert:

1. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego przy ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko
w pokoju nr 13, w dniu 06.03.2017 r. 0 godzinie 12:30.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcow, informacje
dotyczacg ceny zawartg w ofertach.

4. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga uczestniczyé w sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecnosci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle wykonawcy
informacj¢ z otwarcia ofert na pisemny wniosek wykonawcy.

XI. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy kierowal si¢ bedzie nastgpujacymi
kryteriami:

Lp. Nazwa Kkryterium Waga
1. Cena oferty 60%
2. Zaangazowanie do bezposredniej realizacji 5%

zamoOwienia osoby niepetnosprawnej o ktorej
mowa w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z
2011 r., poz. 721 ze zm.)

3. Swiadczenie bezptatnego doradztwa uczestnikom 20%
szkolenia w zakresie pomocy w przygotowaniu
dokumentow zwigzanych z wejsciem do systemu
ubezpieczen spolecznych i systemu opodatkowania
lub z zakresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej

4. Posiadanie przez instytucje szkoleniowg 15%
doswiadczenia w postaci zrealizowania w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert co najmniej jednego szkolenia
grupowego dla co najmniej 5 os6b w zakresie
zbieznym z przedmiotem zamowienia na obszarze
powiatu, gdzie stopa bezrobocia wg danych
statystycznych GUS w okresie realizacji szkolenia
wynosita minimum 18%
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2. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwigksza liczbe punktow.

3. Jezeli dwie lub wigcej ofert otrzymaty najwieksza liczbe punktow, Zamawiajacy sposrod nich
wybiera ofert¢ z najnizszg cena.

4. Maksymalna liczba punktow w kryterium réwna jest okre§lonej wadze kryterium w %. Ocena
taczna stanowi sume¢ punktow uzyskanych w ramach poszczegdlnych kryteriow. Uzyskana liczba
punktow w ramach kryterium zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku. Przyznawanie
ilo$ci punktow poszczegdlnym ofertom odbywacé sie bedzie wg nastepujacych zasad:

» Cena oferty
Ocenie zostanie poddana cena oferty za realizacje¢ calego zamowienia, obliczona przez wykonawce
zgodnie z przepisami prawa — podana w ,,Formularzu oferty”. Liczba punktéw, ktorg mozna uzyskac
w tym Kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

Cena najnizszej zaproponowanej oferty
Liczba punktow = x 60
Cena oferty badanej

» Zaangazowanie do bezpoSredniej realizacji zaméwienia osoby niepelnosprawnej
o ktérej mowa w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., poz. 721 ze
zm.)

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie przedtozonego wypetnionego
,Formularza oferty” i ztozonej w nim deklaracji wykonawcy.

Wykonawca, ktory zadeklaruje, ze zaangazuje do bezposredniej realizacji zamdwienia osobe
niepelnosprawng otrzyma - 5 pkt.

Wykonawca, ktory nie zadeklaruje, ze zaangazuje do bezposredniej realizacji zamdwienia osobg
niepelnosprawng otrzyma w tym kryterium O punktow.

Wymagania w zakresie zaangazowania, odnosza si¢ do zatrudnienia wyzej wymienionej osoby
niepetnosprawnej do realizacji przedmiotu zamowienia, a zatrudnienie powinno trwac przez caty
okres realizacji zamowienia. W przypadku rozwigzania umowy przez osob¢ niepetnosprawna lub
przez pracodawce, Wykonawca zobowigzany bedzie do zatrudnienia na to miejsce innej osoby
niepelnosprawnej. Wykonawca ma obowiazek niezwlocznego informowania o zamiarze dokonania
zmian w zatrudnieniu osoby niepelnosprawnej. Zamawiajacy zastrzega prawo do zweryfikowania
deklaracji Wykonawcy o zaangazowaniu do bezposredniej realizacji zamowienia osoby
niepelnosprawnej na  etapie zawarcia umowy lub realizacji zamowienia. Na zadanie
Zamawiajacego, ha etapie zawarcia umowy lub w kazdym okresie realizacji zamodwienia,
Wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie udokumentowa¢ fakt zatrudnienia osoby
niepetnosprawnej, w szczeg6lno$ci poprzez przedlozenie dowodow zatrudnienia osoby
niepetnosprawnej wraz z dokumentami potwierdzajacymi niepelnosprawno$¢  tej osoby.
Zamawiajacy uprawniony bedzie rowniez do kontroli spelnienia przez wykonawce faktu
dotyczacego zatrudnienia osoby niepelnosprawnej. W tym zakresie zamawiajacy zastrzega prawo
wstepu do miejsca wykonania zaméwienia w celu weryfikacji rzeczywistego udzialu osoby
niepetnosprawnej zatrudnionej przy wykonaniu zamowienia. W przypadku nie zaangazowania do
realizacji zamowienia osoby niepelnosprawnej Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna
w wysokosci stanowigcej 10% wartoSci realizowanego zamowienia. Zamawiajagcy ma prawo
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potraci¢ naliczong kar¢ umowng z wynagrodzenia przystugujacemu wykonawcy z tytutu wykonania
umowy.

> Swiadczenie bezplatnego doradztwa uczestnikom szkolenia w zakresie pomocy
w przygotowaniu dokumentéow zwigzanych z wejsciem do systemu ubezpieczen
spolecznych i systemu opodatkowania lub doradztwa z zakresu prowadzenia
dzialalnoS$ci gospodarczej

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego ,,Formularza
oferty” 1 ztozonej w nim deklaracji wykonawcy.

Wykonawca, ktdry zaoferuje $wiadczenie na terenie miasta Olecko w okresie 1 miesigca
od daty zakonczenia szkolenia kazdej grupy szkoleniowej w ilo$ci co najmniej 5 godzin zegarowych
bezptatnego doradztwa w zakresie pomocy w przygotowaniu dokumentow zwigzanych z wejsciem
do systemu ubezpieczen spotecznych i systemu opodatkowania lub doradztwa z zakresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej otrzyma — 20 pkt.

Wykonawca, ktory nie zaoferuje $wiadczenia na terenie miasta Olecko w okresie 1 miesigca
od daty zakonczenia szkolenia kazdej grupy szkoleniowej w ilo$ci co najmniej 5 godzin zegarowych
bezptatnego doradztwa w zakresie pomocy w przygotowaniu dokumentéw zwigzanych z wejsciem
do systemu ubezpieczen spotecznych i systemu opodatkowania lub doradztwa z zakresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej otrzyma w tym kryterium O punktow.

» Posiadanie przez instytucje szkoleniowa doswiadczenia w postaci zrealizowania
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert co najmniej
jednego szkolenia grupowego dla co najmniej 5 osob w zakresie zbieznym
z przedmiotem zamowienia na obszarze powiatu, gdzie stopa bezrobocia wg danych
statystycznych GUS w okresie realizacji szkolenia wynosila minimum 18%

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetlnionego ,,Formularza
oferty” 1 zlozonej w nim deklaracji wykonawcy, przy czym zamawiajacy zastrzega rOwniez prawo
do zadania dokumentu potwierdzajacego, ze ustuga zostata wykonana nalezycie.

Wykonawca ktory wykaze, ze posiada doswiadczenie w postaci zrealizowania w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej jednego szkolenia grupowego dla co
najmniej 5 osob w zakresie zbieznym z przedmiotem zamowienia na obszarze powiatu, gdzie stopa
bezrobocia wg danych statystycznych GUS w okresie realizacji szkolenia wynosita minimum 18%,
otrzyma — 15 pkt.

Wykonawca ktory nie wykaze, ze posiada doswiadczenie w postaci zrealizowania w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej jednego szkolenia
grupowego dla co najmniej 5 oséb w zakresie zbieznym z przedmiotem zamdwienia na obszarze
powiatu, gdzie stopa bezrobocia wg danych statystycznych GUS w okresie realizacji szkolenia
wynosita minimum 18%, otrzyma w tym Kkryterium O punktow.

XI1. Wskazanie os0b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
1. Pracownikiem Zamawiajagcego uprawnionym do kontaktow z Wykonawcami jest Marzena
Konopko, tel. 87 520 30 78, poniedziatek-czwartek, od 73° do 15%; piatek, od 7%° do 15%.

XII1. Odrzucenie oferty
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1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) tre$¢ oferty nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego;
b) oferta zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;

C) oferta bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XIV. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszala kwotg, ktora Zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogt zwigkszyc te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

b) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada.

Zamawiajacy zastrzega roéwniez sobie prawo do uniewaznienia zamowienia w kazdym momencie
trwania, bez podania przyczyny.

XV. Udzielenie zamowienia

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym i zostala oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru.

2. O odrzuceniu ofert(-y) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiadomi
niezwlocznie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamie$ci informacje
0 wyborze najkorzystniejszej oferty na wlasnej stronie internetowej (www.olecko.praca.gov.pl,
w zaktadce Urzad/Zamowienia publiczne).

XVI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze zamawiajacemu
informacje dotyczace osob podpisujacych umowe oraz osob upowaznionych do kontaktow
w sprawach realizacji umowy.

2. Zamawiajacy przewiduje, ze po wyborze oferty, a przed podpisaniem umowy strony ustalg termin
realizacji szkolenia, z uwzglednieniem pkt. IV. 1. niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca
zobowigzany bedzie do sporzadzania harmonogramow realizacji szkolenia dla kazdej grupy
szkoleniowe] wedlug wzoru otrzymanego od Zamawiajacego, ktore bedg stanowity zatgcznik do
Umowy.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w spawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy ustala ogélny wzor umowy na realizacj¢ zamowienia — WQ zalacznika nr 2 do
Zapytania ofertowego.

2. Wykonawca akceptuje tre§¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamoéwienia, stanowigcy
zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego, o§wiadczeniem zawartym w tresci oferty.

3. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego
mu z tytutu wykonywania czg¢sci umowy.

4. Nie przewiduje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

XVIII. Lista zalacznikéw do zapytania ofertowego
Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
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Zalacznik nr 2 — Wzo6r umowy

Zalgcznik nr 3 - Wizualizacja projektu "Aktywizacja zawodowa osob powyzej 29 roku zycia
pozostajacych bez pracy w powiecie oleckim (I11)"

Zalagcznik nr 4 - Wizualizacja projektu ,,Aktywizacja osob mtodych pozostajgcych bez pracy
w powiecie oleckim (I11)”
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