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DYREKTOR POWIATOWEGO URZEDU PRACY W OLECKU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Posrednik pracy - stazysta w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Olecku w wymiarze petnego etatu.

Powiatowy Urzad Pracy w Olecku,
ul. Armii Krajowej 30,19-400 Olecko, tel. 87 520 30 78; fax. 87 520 27 46.

1. Niezbedne wymagania do podjecia pracy na w/w stanowisku:

1) obywatelstwo  polskie lub  znajomosé jezyka  polskiego  wystarczajaca
do wykonywania zadan na stanowisku,

2) wyksztatcenie wyzsze,

3) petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

4) niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

2. Dodatkowe wymagania pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na wiw
stanowisku:

1) znajomos¢ przepiséw Kodeksu cywilnego, Kodeksu pracy oraz Kodeksu
Postepowania Administracyjnego;

2) znajomosc¢ przepiséw ustawy o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia
20 kwietnia 2004r. (Dz. U. 2018 r., poz. 1265 i 1149) ;

3) znajomo$¢ rozporzadzenia w sprawie szczegdlowych warunkéw realizaciji oraz trybu
i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy z dnia 14 maja 2014r. ( Dz.U.2014r., poz.
667);

4) znajomo$¢ przepisoéw ustawy o cudzoziemcach z dnia 3 pazdziernika 2018r. ( Dz. U.
2018r., poz. 2094);

5) znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie wydawania zezwolenia na prace cudzoziemca
oraz wpisu o$wiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi
do ewidencji i owiadczen z dnia 7 grudnia 2017r.( Dz. U. 2017r., poz. 2345);

6) znajomo$¢ rozporzadzenia w sprawie okreélenia przypadkéw, w ktérych zezwolenie
na pracg cudzoziemca jest wydawane bez wzgledu na szczegdtowe warunki
wydawania zezwolen na prace cudzoziemcow z dnia 28 czerwca 2018r.(Dz.U. 2018r.,
poz. 1264);

7) znajomo$¢ rozporzadzenia w sprawie przypadkéw, w ktérych powierzenie
wykonywania pracy cudzoziemcowi na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej jest
dopuszczalne bez koniecznosci uzyskania zezwolenia na prace z dnia 23 listopada
2018r. (Dz. U. 2018rr., poz. 2273);

8) znajomos$é rozporzadzenia zmieniajace rozporzadzenie w sprawie podklas
dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD), w ktérych wydawane sg
zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca z dnia 7 wrzeénia 2018r. (Dz.U.
2018r.,p0z.1749);
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9) znajomo$¢ rozporzadzenia w sprawie panstw, do ktérych obywateli stosuje sie
niektdre przepisy dotyczgce zezwolenia na prace sezonowsg oraz przepisy dotyczgce
oSwiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi z dnia 8 grudnia
2017r. (Dz.U. 2017r., poz. 2349); ,

10) znajomos¢ rozporzgdzenia w sprawie wysokosci wptat dokonywanych w zwigzku ze
ztozeniem o$wiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi z dnia 8
grudnia 2017r. (Dz.U. 2017r., poz. 2350);

11) znajomos$¢ rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE ( ogbine rozporzgdzenie o ochronie danych) - (Dz. Urz. UE z 2016 r. L 119 str. 1);

12) predyspozycje osobowosciowe: kreatywnos$¢, odporno$é psychiczna, samodzielno$é
w dziataniu, wysoka kultura osobista, komunikatywno$¢, umiejetno$é dobrej
organizacji pracy umiejetnos$¢ pracy w zespole, gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji
zawodowych.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku posrednik pracy — stazysta:

1) realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy bezrobotnym i poszukujgcym
pracy w znalezieniu pracy oraz udzielanie pomocy pracodawcom w pozyskiwaniu
pracownikoéw o odpowiednich kwalifikacjach przez posrednictwo pracy;

2) realizacja zadan zwigzanych z podejmowaniem przez cudzoziemcow pracy
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

3) wspdtpraca z klientami urzedu w zakresie zadan realizowanych na stanowisku;

4) przygotowywanie dokumentéw do archiwizac;ji.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

praca w budynku pietrowym nieposiadajacym windy przy ul. Armii Krajowej 30,
praca przy monitorze ekranowym,

praca w pethym wymiarze czasu pracy,

praca gtéwnie siedzaca ale tez wymagajaca sprawnosci ruchowej,

praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkéw pracy

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych - listopad 2018r.- 7,31%

6. Wymagane dokumenty:

1) wtasnorecznie podpisane curriculum vitae (CV z przebiegiem nauki i pracy
zawodowej);

2) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

3) kserokopie dokumentédw potwierdzajacych posiadanie innych umiejetnosci
(zadwiadczenia o ukoriczonych kursach, szkoleniach, itp.);

4) wypetniony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej
sie o zatrudnienie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 1 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1998r.w sprawie zakresu
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prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U.
z 2017r. poz.894) — zgodnie z zafgcznikiem nr 1 do ogtoszonego naboru;

5) wtasnorecznie podpisane o$wiadczenia kandydata dotyczgce ust.1 pkt 3 i 4 - zgodnie

z zafgcznikiem nr 2 do ogtoszonego naboru;

6) wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji na podstawie art. 29 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogdine rozporzadzenie
0 ochronie danych) - (Dz. Urz. UE z 2016 r. L 119 poz. 1) oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018r. poz. 1260) - zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do ogtoszonego naboru.

. Miejsce i termin ztozenia dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 11.01.2019r. do godz. 15°%
w sekretariacie pokdj nr 14 Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku, ul. Armii Krajowej
30, 19-400 Olecko, w zamknietych kopertach z dopiskiem — Nabér na stanowisko —
Posrednik pracy - stazysta, osobiscie lub poczta ( liczy sie data wptywu do PUP

w Olecku).

Oferty niekompletne, niepodpisane lub otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.
. Dodatkowe informacje:
1. Nabor przeprowadzony bedzie technikg wielostopniows;

1) formalna ocena dokumentéw. Osoby, ktére spetnig wymagania formalne zostang
powiadomione o nastepnym etapie naboru. W zwigzku z tym prosze o podanie numeru
telefonu do kontaktu tylko i wytgcznie na potrzeby prowadzonej rekrutacii;

2) test sprawdzajacy wiedze dotyczy znajomosci przepiséw wymienionych w pkt 2 ppkt
1-8 niniejszego ogtoszenia. Osoby, ktére uzyskajg z testu wynik ponizej 60% punktow
nie zostang zaproszone na rozmowe kwalifikacyjna:

3) rozmowa kwalifikacyjna w zakresie predyspozycji osobowosciowych (pkt.2 ppkt 12).

2. Informacja o wynikach naboru zostanie ogtoszona w Biuletynie Informagc;ji

Publicznej Starostwa Powiatowego w Olecku pod adresem www.spolecko.bip.doc.pl

oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku.

3. W przypadku pozytywnego wyboru kandydat zostanie zatrudniony na podstawie
umowy o prace w wymiarze petnego etatu z tym, ze pierwsza umowa bedzie zawarta
na czas okreslony nie diuzszy niz 6 miesiecy z mozliwoscig wczesniejszego

rozwigzania stosunku pracy za wypowiedzeniem.
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4. W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany jest dostarczy¢ zapytanie
o udzielenie informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego.

5. Zatrudnienie bedzie oparte na petnieniu obowigzkéw od poniedziatku
do czwartku w godzinach od 7:30 do 15:30, w piatek w godzinach od 7:00 do 15:00.
6. Z przeprowadzonego naboru zostanie sporzgdzony protokét.

Oferty odrzucone mogg by¢ odbierane w terminie 1 miesigca od ostatecznego terminu
na ztozenie dokumentéw w sekretariacie Urzedu.

Dyrektor Powiatowedgo Urzedu Pracy

ina Gérska

Olecko, dnia 02.01.2019r.



POWIATOWY URZAD PRACY

(‘“ 19-400 Olecko, ul. Armii Krajowej 30, tel. 87 5203078, 87 5202533, fax 87 5202746
PUP W OLECKU . @
e-mail: biuro@pup.olecko.pl, http://olecko.praca.gov.pl

Klauzula informacyjna

Informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w
Olecku

z siedzibg w Olecku przy ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko, zwany dalej
Administratorem;

Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

2) administrator powotat Inspektora ochrony danych, e-mail iod@pup.olecko.pl lub
pisemnie
na adres siedziby administratora,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia
postepowania rekrutacyjnego na wolne stanowisko pracy i nie bedg udostepniane
innym odbiorcom,

4) podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 pkt.1 RODO,

9) podanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy, w przypadku niepodania
danych niemozliwe jest zawarcie umowy,

6) posiada Pani/Pan prawo do:
e 7zgdania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich

sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych
osobowych,

e whniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,
przenoszenia danych,
e whniesienia skargi do organu nadzorczego -Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,
e cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych,
7) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowaniu podejmowaniu

decyzji, w tym profilowaniu,

8) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 2 lat.

Dyrektor Powiato 'eg/oL;du Pracy

w Olecku”

e S

Celing Gorska

Olecko, dnia 02.01.2019r.



Zatacznik nr 1 do ogloszonego naboru

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
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Miejsce zamieszkania (adres do KOTESPONAENCIT) ..veveeeuririreereeiieiiieeeeeieter ettt s ses e ee et et saneenas

(zawdd, specjalnos¢, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytul naukowy)

Wyksztalcenie UZUPEIIAJACE ........cccociueuiemeciiiinicieiceeie ettt ne e

(wskazaé okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jezykow obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

10. O$wiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 sa zgodne z dowodem osobistym seria ..............

............................... WYAANYI PIZEZ «.evueutrneaeruieremtaereeeeeaneseasesestesasasassesestesensessssesssssesssesessesssessssessesesesessesensens

lub innym dOWOdEm LOZSAMOSCL ..coveoerreerreeriiiricririect ettt ettt ee et see e saesesteseste e ssasssesessesensesasnesessesassessssasenseseneas

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie)



