Zatagcznik do Zarzadzenia Dyrektora PUP w Olecku
Nr 2/2025 z dn. 14.01.2025 .

Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku
dotyczacy przyznawania refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7
lub osobg zalezng

|. Postanowienia ogodlne
§1
Podstawa prawna

Refundacja kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezng dokonywana jest na podstawie:

1) art. 61 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2024 r. poz. 475 z pdzn. zm.),

2) niniejszego regulaminu.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

1) Dyrektorze — oznacza to Dyrektora/Zastepce Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Olecku realizujgcego zadania z upowaznienia Starosty.

2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Olecku.

3) Osobie uprawnionej — nalezy przez to rozumie¢ osobe bezrobotng posiadajgcg co najmniej
jedno dziecko do lat 6 lub co najmniej jedno dziecko niepetnosprawne do lat 7 lub sprawujgca
opieke nad osobg zalezna.

4) Osobie zaleznej - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 21 ustawy jest to osoba wymagajgcg ze wzgledu
na stan zdrowia lub wiek statej opieki, potgczona wiezami rodzinnymi lub powinowactwem
z osobg wnioskujgca lub pozostajgca z nig we wspdolnym gospodarstwie domowym.

5) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe, o ktérej mowa w § 1 ust. 1.

6) Zatrudnieniu — oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku
stuzbowego oraz umowy o prace naktadczg.

7) Innej pracy zarobkowej — oznacza to wykonywanie pracy lub swiadczenie ustug na podstawie
umow cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto albo
w okresie czionkostwa w rolniczej spotdzielni produkcyjnej, spoétdzielni kétek rolniczych lub
spotdzielni ustug rolniczych;

8) Minimalnym wynagrodzeniu — oznacza to kwote minimalnego wynagrodzenia przystugujgcg
za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy ogtaszang na podstawie ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2024r. poz. 1773).

Il. Warunki ubiegania sie o refundacje kosztow opieki nad dzieckiem lub osobg zalezng.
§3

1. Zwrot kosztow opieki moze uzyska¢ osoba bezrobotna posiadajgcg co najmniej jedno dziecko
do lat 6 lub co najmniej jedno dziecko niepetnosprawne do lat 7 lub sprawujaca opieke nad
osobg zalezna, ktéra:

1) podjeta zatrudnienie lub inng prace zarobkowg lub

2) zostata skierowana przez Urzad na staz, przygotowanie zawodowe dorostych lub szkolenie
i osigga z tego tytutu miesieczne przychody w kwocie nieprzekraczajacej minimalnego
wynagrodzenia za prace.

2. Zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem lub osobg zalezng moze byC przyznany w wysokosci
uzgodnionej (w roku 2025 jest to miesieczna kwota w maksymalnej wysokosci 831,00 zi),
nie wyzszej jednak niz potowa zasitku, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy, na kazde
dziecko lub osobe zalezng, na opieke ktérego poniesiono koszty.



Ill. Zasady przyznawania refundacji kosztow opieki nad dzieckiem lub osobg zalezna.
§4
1. Osoba uprawniona, zainteresowana uzyskaniem refundacji kosztow opieki powinna ztozyé
w urzedzie kompletny i prawidlowo wypetniony wniosek o przyznanie refundacji kosztéw
opieki (Zatgcznik Nr 1 do regulaminu).
Wymagane zatgczniki do wniosku:

1) dokument potwierdzajagcy powierzenie opieki nad dzieckiem / osoba zaleznag
tj. umowa z przedszkolem, ztobkiem lub zaswiadczenie lub umowa o $wiadczenie ustug
zawarta z osobg fizyczng sprawujgcg opieke,

2) kserokopia orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci (jezeli dziecko ukonczyto 6 lat),

3) dokument potwierdzajacy podjecie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

4) zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce fakt, Zze osoba zalezna wymaga statej opieki oraz
dokument, z ktérego wynika, ze osoba zalezna jest cztonkiem rodziny lub prowadzi wspdlne
gospodarstwo domowe (w przypadku opieki nad osobg zalezng).

2. Urzad zastrzega sobie prawo zgdania dodatkowych dokumentéw niezbednych do rozpatrzenia
whniosku.

3. Whniosek o przyznanie refundacji kosztéw opieki powinien byé ztozony przed rozpoczeciem:
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego
dorostych, szkolenia.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia wniosku w terminie do 30 dni od dnia podjecia
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego
dorostych, szkolenia.

W sytuacjach szczegoéinych Dyrektor PUP w Olecku moze rozpatrzy¢ wniosek ziozony
w terminie pdzniejszym.

5. W przypadku ztozenia wniosku w terminie wskazanym w punkcie 4 refundacja kosztow opieki
bedzie przyznawana od dnia ztozenia wniosku.

6. O sposobie rozpatrzenia wniosku osoba zostanie powiadomiona pisemnie / za posrednictwem
systemu Syriusz Std w formie wiadomosci sms lub e-mail, w terminie 30 dni od dnia jego
zfozenia.

7. Przyznanie refundacji kosztow opieki nad dzieckiem lub osobg zalezng, uzaleznione jest
od limitu srodkéw przeznaczonych na to zadanie.

8. Refundacja kosztéw opieki nad dzieckiem lub osobg zalezng przystuguje na okres:
1) do 6 miesiecy w przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;
2) odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub szkolenia.

9. Refundacja nie przystuguje na dziecko, ktére ukonczyto 6 lat lub niepeinosprawne dziecko,
ktére ukonczyito lat 7.

IV. Zasady refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem lub osobg zalezna.
§5
1. Refundacja dokonywana jest z dotu za okresy miesieczne po przediozeniu przez osobe
uprawniong rozliczenia poniesionych kosztéw opieki (Zatgcznik Nr 2 do regulaminu)
do 15 dnia miesigca za miesigc poprzedni wraz z zatgcznikami:
1) dokumentem potwierdzajagcym poniesienie kosztéw opieki, tj. dowodem wptaty, przelewu
lub innym,
2) dokumentem potwierdzajacym uzyskany przychéd (wymagany w przypadku podjecia
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej).

2. W przypadku ptatnosci przelewem:
1) w tytule ptatnosci nalezy wskazaé imie i nazwisko dziecka lub osoby zaleznej oraz okres,
za jaki wnoszona jest optata,
2) naleznosé¢ powinna by¢ uregulowana z rachunku bankowego wnioskodawcy.



10.

11.
1)

2)
12.

13.

Ztozenie rozliczenia w pozniejszym terminie moze skutkowaé przesunieciem wyptaty na miesigc
nastepny.

Nalezne $rodki przekazane bedg na osobisty rachunek bankowy wnioskodawcy.

Refundacja przystuguje w kwocie wynikajacej z dokumentow potwierdzajgcych poniesienie
kosztéw i nie moze by¢ wyzsza niz potowa zasitku, o ktorym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy,
na kazde dziecko lub osobe zalezng.

Refundacje za niepetny miesigc ustala sie dzielgc kwote refundacji przez 30, a nastepnie
mnozgc przez liczbe dni kalendarzowych, za ktére swiadczenie przystuguje.

. Na wniosek osoby uprawnionej urzad moze wyptaci¢ zaliczke na refundacje kosztow opieki nad

dzieckiem lub osobg zalezna.

W przypadkach nie wymienionych w niniejszym regulaminie formy rozliczerr bedg nastepowac
na podstawie indywidualnych uzgodnieh.

W przypadku uzyskania w danym miesigcu przychodu przekraczajgcego minimalne
wynagrodzenie za prace, refundacja za ten miesiac nie przystuguje.

W przypadku zmiany pracodawcy Ilub podpisania kolejnej umowy z dotychczasowym
pracodawcg, w okresie objetym refundacjg, refundacja przystuguje o ile nie doszto do przerwy
w Swiadczeniu pracy lub przerwa spowodowana byla wystgpieniem dni wolnych od jej
wykonywania (weekend, $wieta panstwowe).

Osoba uprawniona zobowigzana jest niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu siedmiu dni,
poinformowa¢ Urzad o fakcie:

przerwania zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego dorostych,
szkolenia,

zaistnieniu innych okolicznosci powodujgcych utrate prawa do refundacji kosztéw opieki.

W przypadku przerwania zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania
zawodowego dorostych lub szkolenia refundacja kosztow opieki nie przystuguje od dnia
nastepnego po dacie okreslajgcej ostatni dzien zatrudnienia, wykonywania innej pracy
zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub szkolenia.

Refundacja kosztéw opieki nad dzieckiem lub osobg zalezng wyptacona:

1) mimo zaistnienia okolicznosci powodujgcych ustanie prawa do jego pobierania,
2) na podstawie nieprawdziwych oswiadczeh lub sfatszowanych dokumentéw

14.

VI.

stanowi nienaleznie pobrane swiadczenie pieniezne i podlega zwrotowi w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wezwania do zwrotu.

Kwota stanowigca refundacje kosztéw z tytutu opieki nad dzieckiem lub osobg zalezng, zgodnie
z art. 21 ust. 1 pkt 26b ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych, jest kwotg wolng
od podatku dochodowego.

. Postanowienia koncowe.

§ 6

. Traci moc regulamin przyznawania refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osobg

zalezng wprowadzony zarzgdzeniem Dyrektora PUP w Olecku Nr 5/2024 z dn. 26.01.2024 r.
Regulamin przyznawania refundacji kosztow opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezng
obowigzuje od dnia 14.01.2025r.

Zalaczniki.

Nr 1 Wniosek o przyznanie refundacji kosztéw opieki.
Nr 2 Rozliczenie poniesionych kosztow opieki.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku
Renata Jasinska



