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Olecko, dn. 11.07.2014r.

OA-272-1/1W/14

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z planowanym udzieleniem zamowienia na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013r. poz.
907) Powiatowy Urzad Pracy w Olecku, ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko zaprasza do
ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej 30 000 euro dotyczacej uslugi wyplaty $§wiadczen pienieznych ze
srodkéw publicznych w formie gotowkowej dla bezrobotnych i innych uprawnionych os6b
z terenu powiatu oleckiego- klientéw Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku.
Wspdlny stownik zamowien (CPV): 66000000-0

|I. Zamawiajacy:
Powiat Olecko- Powiatowy Urzad Pracy w Olecku
ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko
NIP: 847-140-73-95
REGON: 510934021
e-mail: biuro@pup.olecko.pl
Tel. 87/520 30 78,
Faks: 87/520 27 46
Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.pup.olecko.pl

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga wyplaty $wiadczen pienigznych ze Srodkow
publicznych w formie gotowkowej dla bezrobotnych i innych uprawnionych oséb z terenu
powiatu oleckiego- klientow Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku. Szacunkowa liczba
uprawnionych wynosi okoto 240 os6b miesiecznie. Srednia miesieczna kwota wyptlat
gotowkowych wynosi okoto 146 336 zlotych. W okresie trwania umowy moga wystapic¢
zmiany w zakresie ilo$ci obstugiwanych osob (spadek lub wzrost) oraz zmiany w wysokosci
wyptacanych w miesigcu kwot (spadek lub wzrost).
Charakterystyka ustugi:
a) realizacja ustugi odbywa si¢ w formie wyptaty gotoéwki na podstawie sporzadzonych
1 zatwierdzonych przez Zamawiajgcego list wyptat réznorakich $wiadczen w
szczegblnosci: zasitkow, stypendiow, dodatkow aktywizacyjnych, zwrotu kosztow
dojazdu, a takze innych wyptat dokonywanych przez Zamawiajacego z Funduszu
Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych, w ramach
projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego i innych
zrédel, zgodnie z jego kompetencjami;
b) $rodki na realizacje wyptat gotowkowych sg przekazywane przez Zamawiajacego w
terminie do dwoch dni przed ustalonym terminem wyptat;
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€) ushluga ma by¢ $wiadczona na terenie miasta Olecka oraz w miejscowosciach:
Kowale Oleckie, Swietajno, Wieliczki;

d) Wykonawca jest zobowigzany do wyptacania $wiadczenia osobom bezrobotnym
I innym uprawnionych na podstawie dowodu osobistego;

e) obowigzkiem Wykonawcy jest organizacja wyplaty w lokalach odpowiednio
przygotowanych do obstugi w dniach wyptat wigkszej ilosci klientow, odpowiednio
przestrzennych, ogrzewanych, czystych, wyposazonych w miejsca do siedzenia i W
razie potrzeby do oczekiwania;

f) prowizja Wykonawcy jest statla w okresic obowigzywania umowy a maksymalna jej
wysokos¢, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
7 pazdziernika 2011 r. w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki finansowej
Funduszu Pracy (Dz. U. z 2011 r. Nr 221, poz. 1317 z p6zn. zm.), od dokonywanych
wyplat nie moze przekroczy¢ 0,8 % wyplaconych swiadczen.

g) Szacunkowa, miesigczna kwota wyptat gotowkowych, okreslona w Formularzu

ofertowym, jest wielko§cig zmienng w okresie trwania umowy. Zamawiajacy
zastrzega, ze faktyczna liczba osob i1 wysoko§¢ wyptat bedzie uzalezniona od
rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego, jednakze ich miesi¢eczny spadek nie bedzie
stanowil podstawy dla Wykonawcy do roszczenia o wykonanie wysokosci wyptat
gotowkowych i ceny brutto, okreslonych w Formularzu ofertowym.

I11. Termin wykonania zaméwienia:
Termin wykonania zaméwienia: od 01.09.2014 roku do 31.08.2017 roku.
IV. Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ z uptywem terminu
sktadania ofert.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania dzialalnosci zgodnej z przedmiotem
zamoOwienia na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe
(t.j. Dz. U. 22012 r. poz. 1376 z p6zn. zm.) lub na podstawie innych ustaw,

2) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym, w tym posiadaja warunki
lokalowe do wykonania ustugi wyplaty $wiadczen gotéwkowych osobom
bezrobotnym i innym uprawnionym zakresie obejmujacym przedmiot
zamoOwienia.

4) dysponuja kadra o odpowiednich kwalifikacjach i do$wiadczeniu zawodowym,
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia zamoéwienia Podwykonawcom
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VI. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie Wykonawcy maja zlozy¢ w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1. Formularz ofertowy- wypetniony i podpisany przez Wykonawce- zalgcznik nr 1

2. Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w  postepowaniu-
zalacznik nr 2

3. Oswiadczenie — wypehione i podpisane przez Wykonawce- zalgcznik nr 3

4. Wzér umowy do zaakceptowania- zalacznik nr 4

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okres$lonej
dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania sktada nastgpujace
dokumenty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego (lub innego ustawowo uprawnionego
podmiotu) na prowadzenie dziatalnosci bankowej na podstawie ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1376 z p6zn. zm.) lub
wykaza¢ inny dokument uprawniajacy do prowadzenia dzialalnosci bankowej na
podstawie innych ustaw;

3) dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/ pelnomocnictw osob sktadajgcych
oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych;

VIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zmawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie na adres Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Olecku, ul.
Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko

2. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg telefonu: (087) 520 30 78 ,
wew. 241 lub faksu (087) 520 27 46

3. Osoba upowazniona do kontaktu: Iwona Wojnowska, tel. (087) 520 30 78 , wew. 241
w godz. 08.30- 15:30, e-mail: i.wojnowska@pup.olecko.pl

VIIIl. Opis przygotowania oferty

1. Wykonawca sktada ofert¢ w formie pisemnej, w oryginale, droga pocztowa, kurierem
lub osobiscie w siedzibie tutejszego Urzedu.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Dokumenty w jezyku obcym winny by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
dokonanym przez ttumacza przysi¢glego.

4. Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika
petnomocnictwo winno by¢ dotaczone do oferty w oryginale lub kopii potwierdzonej
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za zgodno$¢ z oryginatem, o ile nie wynika z innych dokumentéw zalaczonych przez
Wykonawce.

5. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i1 zataczniki,
o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajgcego wzorcami- zatgcznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

6. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, spigta (zszyta) w sposob trwaty, zapobiegajacy
mozliwos$ci dekompletacji zawarto$ci oferty.

7. Koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

IX. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferta powinna by¢ ztozona do dnia 18.07.2014 roku do godziny 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy, 19-400 Olecko, ul. Armii Krajowej 30,
pokdj nr 14 (sekretariat).

2. W przypadku ztozenia oferty po ww. terminie oferta nie bedzie podlegac rozpatrzeniu
1 zostanie zwrdécona Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) poprawienia / uzupetnienia /wyjasnienia ofert,
2) przedtuzenia terminu sktadania ofert,
3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu lub nie wptynie zadna
oferta,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia,
w szczegbdlnosci gdy cena brutto okreslona przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym przekracza 0,8% szacunkowej Sredniomiesi¢cznej kwoty wyptat
gotdwkowych dla uprawnionych,
C) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym,
Czego nie mozna bylto wczesniej przewidziec;

X. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie, z wyodrebnieniem podatku VAT- jezeli wystepuje.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

3. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.
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4. Cen¢ za wykonanie przedmiotu zamoOwienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu
ofertowym” stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

5. Cena podana w ,,Formularzu ofertowym”- zatgcznik nr 1 stanowi wysoko$¢ prowizji
od wyptaconych §wiadczen

6. Nie przewiduje si¢ mozliwosci wzrostu prowizji przedstawionej w ofercie. Wysokos¢
prowizji w zlozonej ofercie zostanie ustalona na okres waznos$ci umowy i nie bgdzie
podlegata zmianom.

XI. Kryteria wyboru oferty
1. Kiryteria oceny ofert- Zamawiajacy uzna oferty za spelniajgce wymagania i przyjmie
do szczegotowego rozpatrywania, jezeli:
a) oferta spetnia wymagania okre$lone w zapytaniu ofertowym
b) oferta zostala ztozona w okreSlonym przez Zamawiajacego terminie
c) Wykonawca przedstawil ofert¢ zgodng co do tresci z wymaganiami
Zamawiajacego
2. Oferty beda oceniane na podstawie nastepujacego kryterium: wysokos¢ prowizji od
kwoty wyplaconej zasitkow dla osob bezrobotnych i innych oséb uprawnionych-
waga 100 %
Kryterium bedzie punktowane w skali od 0 do 100. Punkty za dane kryterium mnozone
beda przez wage. Wszelkie obliczenia wykonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku. Ocena oferty na podstawie kryterium ,,wysoko$¢ prowizji od kwoty
wyptaconej zasitkow dla oséb bezrobotnych i innych oséb uprawnionych” bedzie
dokonana wg nastepujacego wzoru:

P=(CN : COB) x 100 %
gdzie:
P- liczba punktow przyznana Wykonawcy za wysoko$¢ prowizji- cene
CN- najnizsza zaoferowana warto$¢ prowizji- cena
COB- warto$¢ prowizji — cena zaoferowana w ofercie badanej

3. Wynik- oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone Kkryterium) zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloScig
uzyskanych punktéow. Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona Wykonawcy,
ktorego oferta uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wybiera sposrdd tych ofert te
oferte, ktora zawiera wigksza liczbe stanowisk kasowych (zgodnie z zalacznikiem nr 3
do zapytania ofertowego).
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XIl. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz
zamie$ci informacj¢ na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w swojej siedzibie.

2. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
niniejszego zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie- zgodnie z
wzorem umowy zatagczonym do zapytania ofertowego- zalacznik nr 4

XIIl. Zalaczniki do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy- Zatacznik nr 1
Oswiadczenie Wykonawcy- Zatacznik nr 2
Os$wiadczenie- Zatacznik nr 3

Wz6r umowy- Zalacznik nr 4
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