         Załącznik nr 1

………………………………..

miejscowość, data

................................................

................................................

   (nazwa i adres Wykonawcy)

                Powiatowy Urząd Pracy w Olecku

       19-400 Olecko

        ul. Armii Krajowej 30

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Odpowiadając na ogłoszenie z dnia 11.07.2014r. w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013r. poz. 907 ) na usługę wypłaty świadczeń pieniężnych ze środków publicznych w formie gotówkowej dla osób bezrobotnych i innych uprawnionych osób z terenu powiatu oleckiego- klientów Powiatowego Urzędu Pracy w Olecku, oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym  przy prowizji w wysokości :

     ..................% (słownie:  ............................................................................. ).

Informujemy, że wypłata świadczeń odbywać się będzie w odpowiednio dostosowanych punktach obsługi, zlokalizowanych na terenie miasta Olecka i w miejscowościach: Kowale Oleckie, Świętajno, Wieliczki.

.

UWAGA! Prosimy o umieszczenie parafy na każdej stronie oferty

POTWIERDZENIE SPEŁNIENIA WYMOGÓW OKREŚLONYCH  W ZAPYTANIU OFERTOWYM I OBOWIĄZKÓW WYKONAWCY

1. Oświadczamy, iż zapoznaliśmy się i akceptujemy warunki określone w zapytaniu ofertowym.
2. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od upływu terminu

składania ofert.

3. Oświadczamy, że przedmiotowe zamówienia będzie wykonywane od dnia 01 września 2014r.

 do 31 sierpnia 2017 roku.

4. Oświadczamy, że zawarte w zapytaniu ofertowym istotne postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku przyznania nam zamówienia do

zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA

W ROZUMIENIU PRZEPISÓW O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI

TAK / NIE*

Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa zawarto w ………………………………........

(tylko, jeśli dotyczy - podać nazwę dokumentu, nr załącznika, nr strony)

OSOBY /OSOBA DO KONTAKTÓW Z ZAMAWIAJĄCYM ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE ZOBOWIĄZAŃ UMOWY:

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... tel. kontaktowy, faks: .......... .......... 

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... tel. kontaktowy, faks: .......... .......... 

Pełnomocnik w przypadku składania oferty wspólnej

Nazwisko, imię ....................................................................................................

Stanowisko ...........................................................................................................

Telefon...................................................Faks:.........................................................

Zakres*:

- do reprezentowania w postępowaniu

- do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy

· do zawarcia umowy

Dokumenty

Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam: 

1........... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ..........

2........... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... 

3.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ...........

4........... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ..........

5........... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... 

Oferta z załącznikami zawiera łącznie ……… ponumerowanych stron.

                                                                                         .................................................................

                                                                                       (podpis wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela)

*) niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 2

.....................................................                                                                                       ………………………………
        (pieczęć Wykonawcy)                                                                                                       (miejscowość, data)
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
Przedmiot zamówienia: Usługa wypłaty świadczeń pieniężnych ze środków publicznych                     w formie gotówkowej dla bezrobotnych i innych uprawnionych osób z terenu powiatu oleckiego- klientów Powiatowego Urzędu Pracy w Olecku.

Nazwa i adres  Wykonawcy:     ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Świadomy/a/ odpowiedzialności karnej – z art. 233 § 1 KK “Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę podlega karze pozbawienia wolności do lat 3” 
Oświadczam, że: 
1. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności zgodnie z wymogami ustawowymi.
2. Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym                     i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

3. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

4. Nie powierzę zamówienia Podwykonawcom.
                                                                                                                           ……....…………….……………………

                                                                                                       /pieczątka i czytelny    
                                                             podpis oświadczającego/


Załącznik Nr 3




     ……………………………….

                                                                                                                                   (miejscowość, data)




OŚWIADCZENIE

Nazwa Wykonawcy: ……………………………………………………………………………

Adres Wykonawcy: …………………………………………………………………………....

…………………………………………………………………………………………

        Oświadczam, iż dysponuję odpowiednim zapleczem osobowym, technicznym i lokalowym 
do obsługi w zakresie wypłat świadczeń pieniężnych dla osób bezrobotnych i innych osób uprawnionych.

	Obsługa bezrobotnych 

i osób uprawnionych 

z terenu
	Miejsce wypłaty świadczeń

( podać dokładny adres )
	Zaplecze osobowe

( podać ilość stanowisk kasowych
 i ilość osób)
	Zaplecze  techniczne

( podać wyposażenie stanowisk obsługi kasowej )

	Miasto i Gmina Olecko 


	
	
	

	Gmina Kowale Oleckie 

	
	
	

	Gmina Świętajno


	
	
	

	Gmina Wieliczki


	
	
	









…………...………………………………






                       (podpis wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela )

Załącznik Nr 4

Wzór umowy
Umowa nr …/……..

         zawarta w dniu  …… sierpnia 2014 roku pomiędzy Powiatem Oleckim- Powiatowym Urzędem Pracy w Olecku, ul. Armii Krajowej 30

NIP: 8471407395

REGON:510934021

reprezentowanym przez Celinę Górską- Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy  w Olecku przy kontrasygnacie Głównego Księgowego- Jolanty Zielińskiej zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”
a …………………………………………………………………………………………………….

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”.

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest usługa świadczenia na rzecz Zamawiającego usługi w zakresie wypłaty świadczeń pieniężnych ze środków publicznych w formie gotówkowej dla bezrobotnych i innych uprawnionych osób z terenu powiatu oleckiego- klientów Powiatowego Urzędu Pracy w Olecku.

2. Wykonawca będzie świadczył usługę, o której mowa w ust.1 w odpowiednio dostosowanych punktach obsługi zlokalizowanych na terenie miasta Olecka               i w miejscowościach: Kowale Oleckie, Świętajno, Wieliczki.

 § 2
1. Wykonawca będzie dokonywał wypłat dla poszczególnych osób na podstawie oryginałów list sporządzonych i zatwierdzonych przez upoważnione osoby Zamawiającego, wymienione w załączniku nr 1 do niniejszej umowy, z tym, że Zamawiający przekazywać będzie w/w listy Wykonawcy z wyprzedzeniem 2 dni przed datą wypłaty                            w poszczególnych punktach obsługi.
2. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu kontakt telefoniczny z osobą wypłacającą świadczenia pieniężne 2 dni przed datą wypłaty, jak również w dniach wypłat tychże świadczeń.
3. Prawidłowość danych personalnych oraz naliczania i sporządzania list świadczeń należy do obowiązku Zamawiającego.
4. Wykonawca zobowiązuje się przy wypłacie świadczeń na podstawie sporządzonych list wylegitymować osoby uprawnione do wypłaty, w oparciu o dowód osobisty z tym, że wypłata innej osobie może nastąpić tylko w oparciu o upoważnienie (załącznik nr 3 do umowy) wydane przez PUP w Olecku, podpisane przez Dyrektora lub innego upoważnionego przez niego pracownika, wymienionego w załączniku nr 2 do niniejszej umowy.
5. Wykazy osób (zał. nr 1 i 2 do umowy) są ważne do dnia zakończenia umowy.

§ 3
1. Zamawiający przekaże na rachunek Wykonawcy środki finansowe w kwocie niezbędnej do wypłaty świadczeń, co najmniej na dwa dni przed wyznaczonym terminem wypłaty z podziałem na poszczególne punkty obsługi na konto Wykonawcy:
            ………………………………………………………………………………………… .

                                          (podać adres punktu obsługi, lokalizację konta i jego numer)
            ………………………………………………………………………………………… .

                                          (podać adres punktu obsługi, lokalizację konta i jego numer)
            ………………………………………………………………………………………… .

                                          (podać adres punktu obsługi, lokalizację konta i jego numer)
            ………………………………………………………………………………………… .

                                          (podać adres punktu obsługi, lokalizację konta i jego numer)

2. Wszystkie listy  wypłat świadczeń Zamawiający dostarczy Wykonawcy na 2 dni przed terminem wypłat, skąd przekazywane będą odpowiednio do placówek w Wieliczkach, Kowalach Oleckich i Świętajnie.
§ 4

Wykonawca zobowiązany jest do:

1. terminowej wypłaty świadczeń pieniężnych osobom znajdującym się na listach wypłat świadczeń, zawierających termin wypłaty, po okazaniu przez uprawnionego dowodu tożsamości;
2.  rozliczenia się z wypłaconych świadczeń w terminie 3 dni roboczych po zakończeniu wypłat w danym miesiącu łącznie z przekazaniem niewykorzystanych środków na konta Zamawiającego, po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym- różne źródła wydatków.
3. wykonywania usługi rzetelnie i sprawnie przy zapewnieniu pełnego bezpieczeństwa obsługi klientów,

4. nie powierzania wykonania przedmiotu zamówienia podwykonawcom,

5. zachowania tajemnicy i poufności w stosunku do pozyskanych od Zamawiającego informacji oraz do odpowiedniego zabezpieczania przekazywanych dokumentów,
6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za przekazane przez Zamawiającego środki pieniężne przeznaczone na wypłatę zasiłków dla bezrobotnych i innych świadczeń dla osób uprawnionych, właściwe ich zabezpieczenie oraz prawidłową ich wypłatę,
7. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za nieterminową wypłatę świadczeń 
w przypadku nie przekazania przez Zamawiającego środków finansowych przeznaczonych na ich wypłatę;
§ 5

1. Kwoty niepodjętych wypłat przeznaczonych dla poszczególnych osób Wykonawca oznaczy jako „nie wypłacono”.

2. Oryginały list wypłat z pokwitowaniem odbioru należności lub zgodnie z ust.1, opatrzone pieczątką Wykonawcy, datownikiem i podpisem kasjera oraz dokumenty określone w § 6 zostaną zwrócone Zamawiającemu następnego dnia po zakończeniu ostatniej wypłaty w danym miesiącu.

3. Kserokopie list wypłat opatrzone pieczątką o treści „za zgodność z oryginałem” zostają u Wykonawcy.

§ 6

Wykonawca zobowiązany jest  do uzupełnienia rubryk o nazwie „Suma wypłacona”, „Suma niewypłacona”, „Pozycja listy” w WYKAZIE LIST ŚWIADCZEŃ przekazywanych przez Zamawiającego wraz z listami wypłat oraz ostemplowania ich pieczątką Wykonawcy i opatrzenia ich podpisem kasjera.
§ 7

1. W związku z zawarciem niniejszej umowy Zamawiający na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 
z poźn. zm.), powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych osób, które znajdują się na listach wypłat świadczeń, przekazanych przez Zamawiającego, o których mowa 
w §  2 ust. 1, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie ( imię i nazwisko, imię ojca, adres, data ur., pesel, nr dokumentu, nr ewidencyjny)
2. Wykonawca nie decyduje o celach i środkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

3. Powierzone dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy. Przetwarzanie danych osobowych w celach archiwalnych po zakończeniu umowy odbywa się na zasadzie odrębnych przepisów zgodnie z art. 74 ust.2 pkt.4 oraz ust.3 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości  (Dz.U. z 2013, poz.330)
4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych 
w niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z poźn. zm.) oraz rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024).
5. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu, o którym mowa w ust 4.
6. Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu przez pracowników mających dostęp do powierzonych danych osobowych, danych osobowych 
w poufności.
7. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu,

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

8. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia na każde ich żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o których mowa w niniejszym paragrafie, 
a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracowników obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.

9. Wykonawca umożliwi instytucjom upoważnionym do kontroli na podstawie odrębnych przepisów w miejscach, w których są przetwarzane dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodności z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych                                 i rozporządzeniem, o którym mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu oraz z niniejszą umową.

10. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy, jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.
§ 8
1. Za wykonanie czynności objętych niniejszą umową Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości ……..%  od wypłaconych kwot. Podstawę wypłaty stanowić będą wypłaconych kwot, z tym, że podstawę wypłaty stanowić będą faktury VAT ( bądź noty obciążeniowe)  wystawione przez Wykonawcę po zakończeniu wypłat w danym miesiącu.

2. Należne wynagrodzenie przekazane zostanie na rachunek Wykonawcy wskazany                     w fakturze VAT lub innym dokumencie równoważnym w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

§ 9
Wykonawca  odpowiada materialnie wobec Zamawiającego za rzetelność wypłat i ich zgodność z dostarczonymi listami wypłat. Za niewykonanie umowy w zakresie paragrafów 1, 2, 4, 6 może nałożyć na Wykonawcę kare pieniężną w wysokości 1 000,00 zł.
§ 10
1. Niniejsza umowa zawarta została na czas określony od 01.09.2014 roku do 31.08.2017 roku.

2. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron w drodze 3 miesięcznego wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.
3. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Wszystkie ewentualne kwestie sporne powstałe na tle wykonania niniejszej umowy strony rozstrzygać będą polubownie. W przypadku nie dojścia do porozumienia spory podlegają rozstrzyganiu przez Sąd właściwy dla Zamawiającego.

§ 12
Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Wykonawcy i 2 egzemplarze dla Zamawiającego.
…………………………………                                                    …………………………………

        ZAMAWIAJĄCY                                                                              WYKONAWCA 
