Olecko, 10 czerwca 2013 r.

OA-272-2/1\W/13

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego

na

Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych na przyjeciu,
przemieszczaniu i doreczaniu przesylek listowych i kurierskich
oraz ich ewentualnych zwrotdw dla Powiatowego Urzedu Pracy

w Olecku.

o warto$ci szacunkowej zamowienia ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych



1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Nazwa: Powiatowy Urzad Pracy w Olecku

Adres: ul. Armii Krajowej 30, 19- 400 Olecko

Tel. 87 520 30 78, fax 87 520 27 46

Adres strony internetowej: www.pup.olecko.pl

Adres e-mail: biuro@pup.olecko.pl

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek od 7:30 do 15:30

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Zamowienie realizowane w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pozn. zm.), zwanej dalej PZP. Warto$¢ szacunkowa zamowienia ponizej kwoty okreslonej na
podstawie art. 11 ust.8 ustawy PZP.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych polegajacych na przyjeciu,
przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek listowych i kurierskich oraz ich ewentualnych
zwrotow dla Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z
dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012, poz. 1529)

Stownik CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe

3.2. Szczegodtowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:
— ustugi pocztowe w obrocie krajowym dla przesyiek listowych o wadze ponizej i powyzej 50 g
w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania,
— ustugi doreczania zwrotdw przesytek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,
— ustugi pocztowe dotyczace paczek pocztowych,
— ustugi pocztowe dotyczace przesytek najszybszej kategorii w obrocie krajowym - kurierskich.

3.3. Szczegotowe wymagania Zamawiajgcego odnosnie przedmiotu zamowienia:

1. Przez Wykonawce rozumie si¢ przedsigbiorcg uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej tzn. posiadajacego aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych,
wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnos$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek
w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012r. (Dz. U. z 2012 poz. 1529)

2. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

1) przesyiki listowe:

a) przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym (zwykte ekonomiczne),

b) przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym (zwykte
priorytetowe),

C) przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym (polecone ekonomiczne),

d) przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym (polecone
priorytetowe),




e) przesyiki nie bedace przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym (polecone za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru ZPO),

f) przesytki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i1 dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym (polecone priorytetowe za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru ZPO),

g) gabaryt A - to przesytki listowe o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,

szeroko$ci 230 mm,

h) gabaryt B - to przesyiki listowe o wymiarach:
- minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm

lub szeroko$¢ 230 mm,

- maksimum - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym

najwigkszy z tych wymiardéw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) paczki pocztowe:

a) paczki pocztowe rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii (zwykte),

b) paczki pocztowe rejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe),

c) gabaryt A —to paczki pocztowe o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugo$ci 600 mm, szeroko$ci 500 mm,

wysokosci 300 mm,

~

3) przesylki kurierskie:
a) przesytki najszybszej kategorii w obrocie krajowym przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru 0 wadze do 30 kg,
b) przesylki najszybszej kategorii w obrocie krajowym przyjete za potwierdzeniem nadania o
wadze do 30 kg
Uzyte w SIWZ okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu zamdwienia oznaczaja:
— przesytka priorytetowa — przesytka listowa majaca pierwszenstwo w procesie doreczania
przed pozostatymi przesytkami, czas jej doreczenia jest krotszy;
— przesytka ekonomiczna — przesytka listowa nierejestrowana lub polecona nie bedaca przesytka
priorytetowa;
— przesytka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za
pokwitowaniem odbioru;
— przesytka polecona — przesytka rejestrowana bedaca przesyika listowa, przemieszczang i
dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;
— paczki pocztowe — przesylki rejestrowane zawierajace rzeczy lub dokumenty w obrocie
krajowym i zagranicznym;
— zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrdcone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajace date i
podpis odbiorcy, stanowiacy potwierdzenie otrzymania przesyiki listowej;
— obrét zagraniczny — miejsce na terenie Europy.
Zamawiajacy bedzie dostarczat przesytki pie¢ razy w tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku do
godz. 16.00 do miejsca wskazanego przez Wykonawce na terenie miasta Olecko.
Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i ewentualnie w razie zaistnienia koniecznosci do krajow europejskich.
Wykonawca bedzie dorgczal przesyiki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci
dorgczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ushug pocztowych
(Dz. U.2004 nr 5 poz. 34 z p6zn. zm.).
Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (np. zwykla, polecona,
priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.
Wykonawca zapewnia wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i bedacych przesytkami
najszybszej kategorii oraz druki potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.
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Zamawiajacy moze korzysta¢ z wiasnych wzorow drukéw potwierdzenia odbioru po

wczesniejszym uzgodnieniu ich formy i tresci z Wykonawca.

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesyltki. Potwierdzenie odbioru

winno zawiera¢ date odbioru i podpis odbiorcy. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od
dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po

odbior przesytki w w/w terminie Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie po uptywie 7-

go dnia o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru

przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata. Wykonawca zobowiagzany jest dorecza¢ przesytki na zasadach

okreslonych w:

— ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. Nr 0, poz. 267) — regulujacej tryb dorgczania pism
nadawanych w postepowaniu administracyjnym,

— ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012r. poz. 1529)

— Kodeksie Cywilnym

Planowane do nadania ilosci przesytek danego rodzaju zawarto w ,,Formularzu cenowym” —

Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

Wykazane w formularzu cenowym szacunkowe ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju,

zostaly podane dla obliczenia wartosci oferty i nie sa ilosciami zobowigzujacymi

Zamawiajacego.

Do przesylek listowych beda uzywane koperty Zamawiajacego. W przypadku przesylek

kurierskich Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uzywania opakowan firmowych lub kopert

Wykonawcy.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza Si¢ za niewykonana, jezeli

doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienia o probie jej doreczenia nie nastapito w

terminie 14 dni od dnia nadania.

Reklamacj¢ z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢c do Wykonawcy po

uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich

nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji. W

przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie maja unormowania zawarte w Rozporzadzeniu

Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 roku w sprawie reklamacji powszechnej

ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003 r.,

Nr 183, poz. 1795 z p6zn. zm.).

Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy Prawo pocztowe, do

odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sig¢

odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze

nastapito to wskutek sity wyzszej.

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania powszechnej ustugi pocztowej przystuguje

odszkodowanie:

a) za utratg przesytki poleconej - W wysokosci zadanej przez nadawcg, nie wyzszej jednak niz
pigcdziesigciokrotnos¢ optaty pobranej przez operatora publicznego za traktowanie
przesyiki jako przesyiki poleconej;

b) za utrate paczki pocztowej - w wysokosci zadanej przez nadawce, nie wyzszej jednak niz
dziesigciokrotnos¢ optaty pobranej za jej nadanie;

c) za ubytek zawartosci lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesytki poleconej - w
wysokosci zadanej przez nadawce lub w wysokosci zwyklej wartosci utraconych lub
uszkodzonych rzeczy, nie wyzszej jednak niz maksymalna wysokos¢ odszkodowania, o
ktérym mowa w pkt a) lub b).

W przypadku nie wykonania ushugi Wykonawca niezaleznie od nalezytego odszkodowania

zwraca w calosci oplate pobrang za wykonanie ustugi.



21. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu ofertowym
podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy, ktory bedzie stanowit
zatgcznik do umowy.

22. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy. Wykonawca wystawi
fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug w terminie do 7-go dnia nastepujacego po
miesigcu rozliczeniowym.

23.  Platnos¢ za wykonane ustugi moze by¢ dokonywana w formie ptatnosci ,,z dotu”. Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca co miesigc wystawiat fakture na Powiatowy Urzad Pracy w Olecku,
ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko, NIP 8471407395

24.  Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrdcone
z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, przy czym obowigzywac
beda ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym lub w przypadku przesytek nieujetych w
formularzu cenowym - w cenniku ustug Wykonawcy. Ceny okreslone w formularzu cenowym
powinny zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy.

25. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamowienia za wyjatkiem:

a) zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe,

b)  konieczno$ci wprowadzenia zmian umowy wynikajacych z uregulowan prawnych w
zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe, a takze w przypadku kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczno$ci
powodujacych, iz zmiana cen lezy w interesie publicznym (np.: nowy cennik optat w
stosunku do wszystkich nadawcow na terenie kraju).

26.  Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych,
wytacznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
dopuszczony przez Prawo pocztowe.

27. W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe w czasie trwania umowy, ZamawiajacCy zastosuje obowigzujacy podatek VAT, przy
zatozeniu iz ceny jednostkowe netto wskazane w formularzu cenowym nie ulegng zmianie.

28. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, musza by¢ realizowane zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie nizej wymienionymi przepisami:

a)  Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529)

b)  Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 5 poz. 34 z pozn.
zm.),

C) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej 1 przekazu
pocztowego (Dz. U z 2003 r. Nr 183 poz. 1795 z pbzn. zm.),

4. Oferty czesciowe i wariantowe:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz ofert wariantowych.

5. Zamo6wienia uzupekiajgce:
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

6. Termin wykonania zamdwienia:
Termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2016 r.

7. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:
7.1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

a)  posiadajg uprawnienia do wykonywania dzialalnosci okreslonej przedmiotem niniejszego

zamoéwienia;

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci
pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z Ustawa z dnia 23
listopada 2012r.- Prawo pocztowe ( Dz. U. 2012, poz. 1529) w zakresie ustug pocztowych objetych



przedmiotem zamowienia albo korzystat z ustawowego zwolnienia z obowigzku posiadania ww.
zezwolenia.
b)  posiadajg wiedze i doswiadczenie,

Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagan w tym zakresie .

Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia Nr 3 do SIWZ
C)  dysponujq odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania

zaméwienia;

Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w tym zakresie .

Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia Nr 3 do SIWZ

d)  znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego
zamoéwienia;
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w tym zakresie .
Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia Nr 3 do SIWZ

7.2. O zambwienie moze ubiega¢ sie wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu z postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego w okolicznosciach okreslonych w art. 24 ust.1 ustawy Pzp.

7.2.1 W postgpowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek udzialu w
postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego w okolicznosciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust.2 pkt.5 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, kazdy z warunkow
okreslonych w pkt. 7.1 w literach od a) do d) winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcow,
albo wszyscy Wykonawcy wspdlnie.

Warunek okreslony w pkt. 7.2 oraz 7.2.1 powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow samodzielnie.

7.3. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia wyzej wymienionych warunkow udzialu w postgpowaniu
zgodnie z formulg ,spelnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i
o$wiadczeniach wyszczegdlnionych w punkcie 8 niniejszej SIWZ.

8. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udziatlu w postepowaniu:

8.1. W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, szczegétowo
okreslonych w punkcie 7 niniejszej specyfikacji, Zamawiajacy zada ztozenia nizej wymienionych
dokument6w i oswiadczen:
a) oswiadczenie 0 spetnianiu warunkow z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp— zatacznik Nr 3 do SIWZ;
b) aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnos$ci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym, wydawane przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r. (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) lub o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww.
zezwolenia.
W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, o$wiadczenie o spetnianiu kazdego z warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust.1 sktada
co najmniej jeden z tych Wykonawcow, albo wszyscy Wykonawcy wspolnie.

8.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania Zamawiajacy zada zlozenia
nizej wymienionych dokumentéw i os§wiadczen:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach okreslonych w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp — zatgcznik Nr 4 do SIWZ

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt.2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem sktadania ofert, a w stosunku do 0sob fizycznych oswiadczenia w zakresie
art. 24 ust.1 pkt.2 ustawy, przy czym osoby fizyczne w celu spelnienia ww. warunku zobowigzane sg
do przedstawienia wytacznie oswiadczenia o ktorym mowa w lit. a).



Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajace, iz nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci, przy czym
dokument ten/ dokumenty powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem
sktadania ofert.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie
zamowienia, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy z
Wykonawcow oddzielnie.

C) W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacego braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia, wykonawcy w okolicznosciach 0
ktérych mowa w art. 24. ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wykonawca wraz z oferta sktada list¢ podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej albo informacj¢ o tym , Ze nie nalezy do grupy kapitalowe;j
(zal. nr 5 do SIWZ)

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetlnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udziat w realizacji czgSci zamowienia, na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac pisemne
zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp polega na
zasobach innych podmiotoéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, a podmioty te bedg braty
udzial w realizacji cze$ci zamdOwienia, zamawiajacy zada przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentéw dotyczacych tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy.
Postanowienia dotyczace podmiotow, ktore maja siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, wykonawca zobowigzany
jest do wskazania w ofercie tej cze$ci zamowienia, ktorej realizacje powierzy podwykonawcy.
W przypadku braku takiego o$wiadczenia, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie
realizowat zamowienie bez udziatu podwykonawcy.

8.3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z tlumaczeniami na jezyk
polski.

8.4. Dokumenty sg skladane w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce lub osobe (osoby) upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy -
nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwa. Wymagany jest oryginal pelnomocnictwa lub pelnomocnictwo w
formie kopii potwierdzonej notarialnie.

9. Informacja o0 sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw:
9.1. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelka korespondencja z
Zamawiajacym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.
9.2. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
Adresami wlasciwymi do prowadzenia korespondencji z Zamawiajgcym sa:

a) do korespondencji pisemnej: Powiatowy Urzad Pracy w Olecku, ul. Armii Krajowej 30,

19-400 Olecko,

b) do korespondencji faksowej: nr 87 520 27 46,

¢) do korespondencji drogg elektroniczng: biuro@pup.olecko.pl
9.3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
9.4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWIZ wptynat do Zamawiajacego
nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.



10. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Osobami upowaznionymi ze strony Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:
v lwona Wojnowska, tel. 87 520 30 78 wew. 241

11. Termin zwigzania oferta:

Wykonaweca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ z
uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy.

12. Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcoéw wniesienia wadium.

13. Opis sposobu przygotowania ofert:
13.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Wymagane przez Zamawiajacego dokumenty i
oswiadczenia stanowia integralng cze¢s¢ oferty. Pozadane jest ponumerowanie stron oferty oraz
potaczenie ich ze soba w sposdb trwaty.
13.2. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
13.3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
13.4. Wykonawca obowiazany jest przygotowa¢ oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ.
Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,,Formularz ofertowy” stanowiacym zatacznik Nr 1 do niniejszej
specyfikacji lub zgodnie ze wzorem tego druku. Do oferty nalezy dotgczy¢:

- oswiadczenie i dokumenty albo oswiadczenia potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu
W postgpowaniu,

- o$wiadczenie i dokumenty albo oswiadczenia potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia
okreslone w punkcie 8 SIWZ.
13.5. Wykonawcy nie wolno dokonywa¢ zadnych zmian merytorycznych we wzorze ,,Formularza
ofertowego” opracowanego przez Zamawiajacego.
13.6. Zmiany i poprawki w zatagczonych dokumentach muszg by¢ czytelne i podpisane przez osoby
upowaznione.
13.7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
13.8. Ofert¢ wraz z zatacznikami nalezy umie$ci¢ w nieprzezroczystej, trwale zamknigtej i
nienaruszonej kopercie (opakowaniu).
Koperte nalezy oznaczy¢ w nastepujacy sposob:

Swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na przyjeciu,
przemieszczaniu i doreczaniu przesylek listowych i kurierskich oraz ich

ewentualnych zwrotow dla Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku.
Nie otwierac przed dniem 18 czerwca 2013r., godz. 9:30

13.9. Proponuje si¢ wskaza¢ na kopercie (opakowaniu) nazwe i adres Wykonawcy, aby mozna byto
odesta¢ oferte bez otwierania w przypadku stwierdzenia ztozenia oferty po terminie sktadania ofert.
13.10. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie czeSci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

14. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
14.1. Oferte nalezy ztozy¢:
- w siedzibie Zamawiajacego w pokoju Nr 14 (sekretariat),
- lub przesta¢ na adres Zamawiajgcego.
14.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 18 czerwca 2013 r. 0 godz. 9:00 (decyduje moment
wplywu do siedziby Zamawiajgcego)
14.3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w pokoju Nr 13 (I pietro- sala konferencyjna)
w dniu 18 czerwca 2013 r. 0 godz. 9:30
14.4. Otwarcie ofert jest jawne.




14.5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

14.6. Podczas otwarcia ofert odczytane zostana: nazwy (firmy) oraz adresy (siedziby) Wykonawcow,
ceny, a takze informacje dotyczace terminu wykonania zamoéwienia.

14.7. Z otwarcia ofert zostanie sporzadzone zbiorcze zestawienie ofert.

14.8. Informacje odczytane w trakcie publicznego otwarcia ofert, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy,
ktory nie byt obecny przy otwarciu ofert, na jego wniosek.

15. Zmiana lub wycofanie ztoZzonej oferty:

15.1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie ofert¢. Zmiany lub
wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem
terminu sktadania ofert.

15.2. Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedtug
zasad obowigzujacych przy skladaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte (opakowanie) zmiany
oferty nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,ZMIANA”. W przypadku zlozenia kilku zmian
opakowanie kazdej zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA NR ...”.

15.3. Wycofanie ztozonej oferty nast¢puje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia podpisanego
przez umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i
wedlug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty.

16. Opis sposobu obliczenia ceny:

16.1. Wykonawca obliczy cen¢ zgodnie ze wzorem zamieszczonym w zataczniku nr 2 - ,,Formularz
cenowy” do niniejszej specyfikacji.

16.2. Cena podana w formularzu ofertowym musi obejmowaé wszystkie niezb¢dne koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw naliczonych,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w dniu sporzadzenia oferty.

16.3. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.

16.4. Cena podana w ofercie powinna by¢ wskazana cyfrowo i stownie.

16.5. Cena powinna by¢ podana jako cena brutto w rozbiciu na cen¢ netto i podatek od towardw i
ustug VAT.

16.6. Cena oferty brutto musi by¢ podana z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

16.7. Ceny podane w formularzu cenowym sg state i nie moga ulec podwyzszeniu w trakcie trwania
umowy, z wyjatkiem sytuacji opisanej w punkcie 3.3 podpunkt 25,26,27 niniejszej SIWZ.

17. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci rozliczenia w walucie obcej. Zaptata za wykonana ustuge
zostanie dokonana w ztotych polskich.

18. Kryteria oceny oraz sposéb oceny ofert:
18.1. Zamawiajacy dokona oceny najkorzystniejszej oferty wedlug ponizszego kryterium:

KRYTERIUM WAGA
Cena 100,00%

18.2. Liczba uzyskanych punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru:

Cena minimalna oferty
p= x 100
Cena badanej oferty

gdzie: p — ilo$¢ uzyskanych punktow

18.3. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta przy maksymalnym poziomie- 100 pkt.

18.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

18.5. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
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niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Poprawienie innej omyiki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ wymaga zgody Wykonawcy.

19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
20. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:
20.1. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego
w punkcie 18.1. niniejszej SIWZ.
20.2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i
adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje;
2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
3) Wykonawcach, kt6rzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;
4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 PZP, po ktérego uptywie umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
20.3. Zamawiajacy zamies$ci informacje, 0 ktorych mowa w punkcie 20.2. réwniez na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.
20.4. Zamawiajacy zawrze umowg W terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia 0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane faksem
lub droga elektroniczng albo 10 dni jezeli zostanie przestane pisemnie, z zastrzezeniem pkt 20.5.
20.5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamodwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt 20.4, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia ztozono tylko
jedna oferte lub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.
21. Istotne postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogolne warunki umowy, albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich
Warunkach:
Przedmiotem umowy jest §wiadczenie uslug pocztowych polegajacych na przyjeciu,
przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek listowych i kurierskich oraz ich ewentualnych
zwrotow dla Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku.
Szczegdlowy opis przedmiotu umowy zostat okreslony w SIWZ, ktora wraz z ofertg
Wykonawcy z dnia ...... 2013r. stanowi integralng cz¢$¢ umowy.

21.1. Ustugi pocztowe, ktore sa przedmiotem zamoéwienia beda realizowane na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci:

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529)

b)  Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 5 poz. 34 z
pézn.zm.),

) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ushugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U z 2003 r. Nr 183 poz. 1795 z p6zn. zm.),

d)  migdzynarodowe przepisy pocztowe: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona w
dniu 08.11.2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej —
Protoko6t Koncowy — Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744),

e) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. Nr 0, poz. 267.),

21.2. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony, tj. ......... (od dnia podpisania umowy) do dnia 30
czerwca 2016 roku lub wczes$niejszego wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia
przystugujacego wykonawcy z tytutu realizacji umowy, zgodnie z ofertg z dnia ........ 2013r.
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21.3. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem 3 miesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego bez podania przyczyn.

21.4. W razie wystgpienia istotnych zmian okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylto przewidzie¢ z chwilg zawarcia umowy, badz razacego
naruszenia warunkéw umowy kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem
natychmiastowym. O zamiarze rozwigzania umowy strona zobowigzana jest poinformowaé pisemnie
na 3 dni przed planowanym terminem rozwigzania umowy. W takim przypadku Wykonawca moze
zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

21.5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ushug pocztowych polegajacych na przyjeciu,
przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek listowych i Kkurierskich oraz ich ewentualnych
Zwrotow.

21.6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia naleznos$ci w formie optaty z dotu za §wiadczenie
ustug pocztowych.

21.7. Woarto$¢ naleznosci za S$wiadczenie ustlug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesi¢cznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj
przesylki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.

21.8. Faktury VAT, wraz ze specyfikacja wykonanych ustug wystawiane bedg w terminie do 7-go dnia
nastepujacego po okresie rozliczeniowym. Wykonawca wystawi fakture na Powiatowy Urzad Pracy
w Olecku, ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko, NIP 8471407395

21.9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty nalezno$ci w terminie 14 dni od dnia prawidlowo
wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.
21.10. Wykaz przesytek pocztowych wysylanych przez Zamawiajacego zawarty w formularzu
cenowym, jest wykazem szacunkowym. Zamawiajacy zastrzega, ze ilos¢ przesytek moze ulec zmianie
1 bedzie wynikac¢ z biezacych potrzeb Zamawiajacego.

21.11. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym,
podstawa rozliczen beda ceny z cennika ushug pocztowych Wykonawcy.

21.12. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej przesylki w miejscu
przeznaczonym na znak oplaty pocztowej napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z
Wykonawcg, umozliwiajacej identyfikacje umowy, na podstawie ktorej sg $wiadczone ushugi
pocztowe.

21.13. Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza ofert¢ zobowiazany jest ztozy¢ Zamawiajgcemu
szczegotowy cennik ushug pocztowych oraz regulamin swiadczenia ushug pocztowych.

21.14. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajgcego.

21.15 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania, ktore zalezne bedzie od wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

21.16. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ zmiany postanowien umowy w zakresie cen
jednostkowych za poszczegolne rodzaje przesytek w przypadku:

- ustawowej zmiany obowiagzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towardéw i
ustug (VAT),

- zmiany cennika uslug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez obowiazujace przepisy Prawa pocztowego.
Wykonawca jest zobowiazany dostarczy¢ niezwlocznie Zamawiajagcemu nowy cennik ushug
pocztowych.

21.17. Strony przewidujag mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie dostosowania jej do przepiséw
prawnych, ktére ulegng zmianie w czasie obowigzywania umowy.

21.18. Wykonawca przedstawi zamawiajgcemu, w formie pisemnej lub elektronicznej, zestawienia
placowek nadawczych i odbiorczych, ktore beda realizowaty ustugi wynikajace z niniejszej umowy.
21.19. Odbiodr przesytek przyjetych do wyekspediowania begdzie kazdorazowo potwierdzany przez
wykonawce pieczgcia, podpisem i data na zestawieniu przesytek przekazanych do

przemieszczania, potwierdzajacych ilo$¢ i rodzaj przesytek.

21.20 Tlos¢ i waga przyjetych przesylek stwierdzana bedzie na podstawie sporzadzanego przez
zamawiajacego zestawienia przesylek przekazanych do przemieszczenia.

2221 llos¢ 1 waga zwroconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia,
sporzadzonego przez wykonawce w dwoch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana bedzie
zamawiajacemu wraz z faktura.
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22.22. Strony zobowigzuja si¢ do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktore
mogg wplywaé na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiggowanie i rozliczanie dla celow
podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp.

21.23. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zgody Zamawiajacego i Wykonawcy w formie
sporzadzonego i podpisanego aneksu pod rygorem niewaznosci.

21.24. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, Prawa pocztowego oraz Prawa zamdowien publicznych.

21.25. Sadem wlasciwym do rozpatrywania sporow wyniklych na tle realizacji umowy jest sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

22. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia:

Biorgcym udzial w postgpowaniu przetargowym przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w
dziale VI ,Srodki ochrony prawnej” ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Wykaz zatacznikow do SIWZ:

- zatgcznik Nr 1 - formularz ofertowy,

- zatgcznik Nr 2 - formularz cenowy,

- zatacznik Nr 3 - oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,

- zatgcznik Nr 4 - o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania.

- zalgcznik Nr 5 — lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej/ informacja o tym, ze
Wykonaweca nie nalezy do grupy kapitatowe;

Zatwierdzil:
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