ez, POWIATOWY URZAD PRACY

19-400 Olecko, ul. Armii Krajowej 30, tel. 520-30-78, 520-25-33, fax 520-27-46

URZAD PRACY g .
e-mail: biuro@pup.olecko.pl, http://pup.olecko.pl

Olecko, dnia 30.12.2013 .

Znak sprawy: CAZ-IR-4231-11-12/MZ/13

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

(do niniejszego trybu nie stosuje sig przepisow Ustawy Prawo Zamowien Publicznych)
Szanowni Panstwo!

W zwigzku z realizacja projektu pt. ,,Z mysla o przyszitosci”, wspotfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Powiatowy Urzad Pracy
w Olecku zaprasza do sktadania ofert w ramach ponizszego rozeznania cenowego.

ROZEZNANIE CENOWE
(dotyczy ustugi specjalisty ds. rozliczen w projekcie)
Podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013r., poz.907 z pozn. zm.)

Kod CPV: 79200000-6 Ustugi ksiegowe, audytorskie i podatkowe
79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Olecku, ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest petnienie obowigzkow Specjalisty ds. rozliczen w projekcie
pt. ,,Z mysla o przyszlosci”’, wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki - Priorytet VI Promocja integracji spolecznej, Dzialanie 7.2.
Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie
71.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoteczna o0sob zagrozonych wykluczeniem spotecznym.
Projekt realizowany bedzie w partnerstwie Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku (Lider
partnerstwa) oraz czterech osrodkdw pomocy spotecznej z terenu powiatu oleckiego.

1) Gloéwne obowigzki Specjalisty ds. rozliczen:
— rozliczanie projektu finansowanego ze srodkow UE,
— kontrola wydatkowanych $rodkow finansowych;
— naliczanie $§wiadczen dla uczestnikow projektu,
— prowadzenie rozliczen kadry projektu,
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— prowadzenie rozliczen z Partnerami projektu (4 instytucje),

— sporzadzanie opisOw dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu,

— biezgca kontrola faktur i dokumentow finansowych,

— gromadzenie i archiwizowanie dokumentéw finansowo-ksigegowych dot. projektu,

— przygotowywanie dokumentow dla potrzeb sporzadzania wnioskow o ptatnos¢,

— sporzadzanie wnioskdéw o ptatnos¢é w Generatorze Wnioskéw Platniczych w czesci
dot. postepu finansowego,

— przygotowywanie harmonogramow ptatnosci oraz rozliczenia koncowego,

— staty kontakt z Koordynatorem, Partnerami projektu i Instytucja Posredniczaca w
kwestii zarzadzania kosztami.

2) Termin realizacji zadania jest zgodny z okresem realizacji projektu, tj. od 01.01.2014 .
do 30.06.2015 .

3. Wymagane kwalifikacje oraz do$wiadczenie:

— wyksztatcenie $rednie ekonomiczne lub wyzsze;

— minimum 1 rok do§wiadczenia w realizacji wydatkow ze srodkow EFS;

— minimum 5-letnie do§wiadczenie w prowadzeniu ksiggowosci budzetowej;
— niezbedna wiedza i potencjat do wykonania niniejszej ustugi.

4. Forma zatrudnienia i wymiar zaangazowania:
umowa cywilnoprawna w wymiarze ér. 50 godzin miesi¢cznie

5. Kryteria wyboru oferty:

1) Kryteria formalne: wyksztalcenie $rednie ekonomiczne lub wyzsze oraz do§wiadczenie
w prowadzeniu ksieggowosci budzetowej min. 5 lat i realizacji wydatkéw ze srodkoéw
EFS (min. 1 rok).

Weryfikacja kryteriow formalnych nastapi na podstawie o§wiadczenia Oferenta
ztozonego na formularzu oferty, a nast¢pnie potwierdzona zostanie w CV ztozonym
przed zawarciem umowy cywilnoprawnej. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
weryfikacji tresci znajdujacych si¢ w CV.

2) Kryteria wyboru: Sposrdod ofert spetniajgcych kryteria formalne, Zamawiajacy wybierze
najkorzystniejszg oferte na podstawie nastgpujacych kryteriow:
Cena ofertowa brutto — 100%

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie zawarcia umowy z zadnym
Oferentem w przypadku, gdy najkorzystniejsza cena ofertowa brutto przekraczaé
bedzie warto$¢ Srodkow przewidzianych na wynagrodzenie specjalisty ds. rozliczen
w budzecie projektu.

6. Forma zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na zalaczonym formularzu oferty w terminie do 7 stycznia 2014r. do
godz. 14:00 w formie pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Powiatowy Urzad Pracy
w Olecku, ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko (w przypadku osobistego dostarczenia —
pokoj nr 14), lub faxem na nr 87 520 27 46.
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Zatqcznik do rozeznania cenowego

Imi¢ i nazwisko

Adres

NIP

Nr telefonu

Adres e-mail

FORMULARZ OFERTY

na wykonanie ustugi ponizej 14 000 euro

w zakresie pelnienia obowigzkow Specjalisty ds. rozliczen w projekcie pt. ,,Z mysla
o przysztosci”, wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki — Priorytet VIl Promocja integracji spolecznej, Dzialanie 7.2.
Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddzialanie
7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoleczna 0sob zagroZonych wykluczeniem spolecznym.

Odpowiadajac na ,,Zaproszenie do sktadania ofert” oferuj¢ wykonywanie obowigzkéw Specjalisty ds.
rozliczen w projekcie pt. ,Z mySla o przysziosci”, zgodnie z opisem przedstawionym
W powyzszym Zaproszeniu, w miesi¢cznej kwocie brutto:

4 B (008 11T R zl brutto).

Oswiadczam, ze:

1) posiadam wyksztalcenie srednie ekonomiczne lub wyzsze;

2) posiadam minimum 1 rok do$wiadczenia w realizacji wydatkow ze srodkow EFS;

3) posiadam minimum 5-letnie doswiadczenie w prowadzeniu ksiggowosci budzetowe;;
4) posiadam niezbedng wiedze i potencjat do wykonania niniejszej ustugi;

5) zaoferowana cena uwzglednia wszelkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia;

6) zapoznatem/zapoznatam si¢ z opisem przedmiotu zamdOwienia i nie wnosze do niego

zastrzezen.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Powiatowy Urzqd Pracy w Olecku,
ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko, na potrzeby realizacji projektu, zgodnie z ustawq
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U.
z 2002 nr 101, poz. 926 z pozn. zm.).
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