SCEMAT LISTU MOTYWACYJNEGO

Miejscowosc¢ i data

imig i nazwisko
nr telefonu
adres e-mail

dane pracodawcy, osoby,
do ktorej adresujemy list,
nazwe firmy, dziat

Zwrot grzecznosciowy

Zaczynamy od przedstawienia si¢ i podania celu, w jakim piszemy.
(napisz o jakie stanowisko si¢ ubiegasz, skqd dowiedziales si¢ o wolnym miejscu pracy - tytul
gazety, adres strony internetowej, podaj date ogloszenia)

W drugim kroku prezentujemy swoje osiagniecia i umiejetnosci, doswiadczenie zawodowe
zwigzane ze stanowiskiem, o ktore si¢ ubiegamy.

(przedstaw argumenty, dlaczego chciatlbys pracowac¢ na danym stanowisku, pokaz, ze posiadasz
wiedze, wyksztatcenie i doswiadczenie, zgodne z wymaganiami pracodawcy)

Nastepnie uzasadniamy, dlaczego chcemy pracowa¢ na danym stanowisku, jakie korzysci
przyniesie to dla pracodawcy.
(przekonaj pracodawce, ze zatrudniajqc Cie, firma osiggnie konkretne korzysci)

Na zakonczenie zachgcamy pracodawce do nawigzania z nami kontaktu.
(zadeklaruj swojg gotowos¢ uczestniczenia w dalszym postgpowaniu kwalifikacyjnym)

Zwrot pozegnalny

(wlasnorgczny czytelny podpis)

Zakaczniki

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz
zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)



WZOR 1. LIST MOTYWACYJNY

Olecko, 23.01.2011r.

Roman Majecki

ul. Sobotnia 22

19-400 olecko

Tel.567 872 982, rmaj@gazeta.pl

Jan Kowalski

ARES — USLUGI BUDOWLANE
ul. Suwalska 12

19-400 Olecko

Szanowny Panie,

w nawigzaniu do ogloszenia prasowego (Gazeta Wyborcza z dnia 20.01.2011 r.) oraz
uzyskanych informacji o Panstwa firmie, chcialbym zglosi¢ swoja kandydatur¢ na oferowane
stanowisko pracy technolog robét wykonczeniowych w budownictwie.

Praca na tym stanowisku odpowiada moim kwalifikacjom oraz doswiadczeniu

zawodowemu. Posiadam fachowa wiedze zdobyta podczas szkolenia, poparta siedmioletnim
doswiadczeniem w pracy przy remontach 1 wykonczeniach mieszkan.
Jestem osoba, ktora rzetelnie podchodzi do swoich zadan, wykonujac je z doktadnoscia i precyzja.
Miatem okazje wykazaé si¢ swoja pracowitoscig i kompetencjami w trakcie przeprowadzania prac
wykonczeniowych w nowo wybudowanym Domu Handlowym AMOR w Suwatkach.
Zajmowalem si¢ rOwniez remontem prywatnych mieszkan.

Chcialbym wykorzysta¢ posiadane doswiadczenie z korzyscig dla Panstwa firmy oraz ku
zadowoleniu Panstwa klientom.

Jezeli uznacie Panstwo moja oferte¢ za interesujaca, z przyjemnoscig zglosze si¢ na

rozmowe rekrutacyjng.

Z powazaniem

Roman Majecki

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz
zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
056b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
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WZOR 2. LIST MOTYWACYJINY
Jan Kowalski Warszawa, dn. ............. r.

ul. Adama Mickiewicza 15/34
00-725 Warszawa
tel. 0-22 546 78 98

Agencja Doradztwa Personalnego

ul. Bernardynska 23
09-875 Warszawa

Szanowni Panstwo,

Biorgc pod uwage Panstwa ugruntowang pozycje na rynku doradztwa personalnego
oraz do§wiadczenie w realizacji zlecen rekrutacyjnych wielu renomowanych firm, zdecydowatem
si¢ na przestanie Panstwu moich dokumentow aplikacyjnych. Jestem zainteresowany ofertami
pracy na stanowisku [nazwa stanowiska]/ w dziale /nazwa dziatu]/ w branzy [nazwa branzy].

Doswiadczenie zawodowe, zdobyte podczas pracy w firmach ZET o migdzynarodowym
zasiegu, obejmuje m.in. kierownicze stanowiska w dzialach [nazwa dziatu 1] i [nazwa dziatu 2].
Sadze, ze moja wiedza, dotychczasowe do$wiadczenia oraz bardzo dobra znajomos¢ jezykow:
angielskiego i francuskiego okazg si¢ dodatkowymi atutami.

Jestem osobg posiadajacg bardzo dobre predyspozycje do pracy na kierowniczym
stanowisku. Cechuje mnie odporno$¢ na stres, stanowczo$¢ oraz tatwos¢ nawigzywania kontaktow
z ludzmi. Mam ustabilizowang sytuacj¢ rodzinng, co pozwala mi na czeste wyjazdy stuzbowe
1 czyni ze mnie osob¢ dyspozycyjna.

Chcialbym kontynuowaé swojg karier¢ zawodowa w renomowanej firmie branzy [nazwa
branzy], ktora databy mi mozliwo§¢ rozwoju i1 pozwolita na zaspokojenie moich ambicji
zawodowych.

Mam nadzieje, ze za Panstwa posrednictwem otrzymam interesujace oferty pracy.
W przypadku jakichkolwiek watpliwos$ci i pytan prosze o kontakt pod numerem telefonu [numer
telefonu]. Z przyjemnos$cia wezmg udziat w spotkaniu.

Z powazaniem,

[Podpis kandydata]

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz
zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)



WZOR 3. LIST MOTYWACYJNY

[Imie¢ i nazwisko kandydata] Warszawa, dn. .......... r.
ul. Adama Mickiewicza 15/34
00-725 Warszawa
tel. 0-22 546 78 98
[Nazwa firmy]
Sp. zo.o.
Dzial Kadr
ul. Bernardynska 23
09-876 Warszawa

Szanowni Panstwo,

W odpowiedzi na ogloszenie prasowe zamieszczone [data zamieszczenia ogloszenia]
w [nazwa gazety, adres trony internetowej], nr ref. [nr referencyjny] chciatabym przedstawic
swojg kandydatur¢ na stanowisko przedstawiciela handlowego.

Od dziesigciu lat pracuje jako handlowiec. Do moich obowigzkéw nalezalo glownie
budowanie sieci sprzedazy i utrzymywanie kontaktow z kluczowymi klientami. Ostatnim moim
pracodawca byta firma KOLOP, dziatajaca w branzy tekstylno - odziezowej. Odpowiedzialny
bytem za caloksztatt zagadnien zwigzanych ze sprzedaza, wprowadzaniem nowych produktow na
rynek polski; kontrolowanie ptatnosci i windykacje naleznosci. Moja dotychczasowa praca, poza
fatwoscig w nawigzywaniu kontaktow z ludzmi, wymagala samodzielno$ci 1 odpowiedzialnosci.

Jestem osobg dynamiczng i rzetelng. Posiadam doskonata umiejetnos¢ organizacji czasu
pracy 1 okreslania priorytetow; potrafie dziata¢ pod presja czasu. Latwo dostosowuje sie
do nowych warunkow.

Obecnie szukam ciekawej pracy w renomowanej firmie handlowej, oferujacej mozliwos¢
rozwoju zawodowego. Wierze, ze praca w Panstwa firmie dostarczylaby mi nowych wyzwan
oraz, ze moje dotychczasowe do§wiadczenia i kwalifikacje odpowiadaja Panstwa oczekiwaniom.

Bede wdzigczny za umozliwienie mi przedstawienia swojej kandydatury w trakcie
bezposredniej rozmowy. Z przyjemnoscig przedstawie swoje referencje od poprzednich
pracodawcow. Prosze o kontakt pod numerem telefonu 500 000 000.

Z powazaniem,
[Podpis kandydata]

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz
zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)



